
АДМИНИСТРАЦИrI
молоков cк9lo_ ryIgIIуIьльн ог о окр}тА

ГВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ

Об утвержлении административного регламента
предоставления Ушryги <<Бесплатное

предоставление земельных участков на

,iрритории Молоковского муниципального
округа Тверской области отдельным категориям

граждап за засJIуги, проявленные в ходе участия
в специальпой военной операции)>

В соответствии с Федеральным законом от 27,о7,2010 N 210-ФЗ <Об организшIии

предоставJIеIIиJI государственЕьD( и муницип,шъньD( услуг), Законом Тверской области от 25

лЁоuЬр" 202З r.rч вб-зЬ <о бесплатном предоставлении земеJБньIх yIacTKoB на торритории

Т".рЙоИ области отдельЕым категори,Iм грФкдан за заспуги, проявленньiе в ходе уIасти,I в

специальной военной операцииD, ПорядкоМ разработки, оформлениЯ и утворждения

адмиЕистративньD( реглаN,IеIIтов предостtlвления Д,щлинистрацией Молоковского

муниципаJIьного oopy.u Тверской Ьбласти и её структурЕыми подразделениями

муниципальньIх услуг, утверхденным постаЕовлеЕиом Мч[ИЕИСщ)ации Молоковского

муflицип.льЕого 
"o*pyru" og.oB.zozz года Ns 160, мминистрация Молоковского

муниципаJIьного округа Тверской области п о с т а п о в л я е т :

1. Утвердить, административньй регламент продоставлеЕия Усrгуги <Бесплатное

предоставленио земельных yIacTKoB Еа территории Молоковского муниципапьного округа

iЪaрa*оИ области отдеJБным категориlIм грtDкдан за засJгуги, проявленныо в ходе уIасти,I в

.п.ilruл"rой военной операциш (прилагается),

2. Разместит" uдrп"""фативньй реглаN,IеIIт, указаrrньй в пункто 1 настоящего

постаIIовл еЕия, на офичиаJБном Ъаите Ддминистрации Молоковокого муниципаJьЕого

округа и на Портало государственньD( и муЕиципапьньD( услуг Российской Федерации,

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

IIГТ МОЛОКОВО19.01 .2026т.

огryбликования.
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МУНИЦИПШБНОГО

Ns 20
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к постановлеЕию
Молоковского
округа Тверской
|9.01.202б Ns 20

Припожение
мчIинистрации
муниципаJьного

области от

мминистр ативный регламент

предоставления Усlryги <{Бесплатное предоставление земельных участков на

территории Молоковского муниципального округа отдельпым категориям граждап за

засJIУги'ПрояВленныеВхоДеУчастияВспециальноЙвоеннойоперации>

I. Общие положения

1. IIредмет реryлировапия административного регламента

1.1.НастоящийадмиЕистратиВньйреглаtrлеIIТУстанаВлиВаетпоряДокпроДосТаВлони,I
Усrгуги <<Бесплатное продоставление зомельIIьD( yIacTKoB IIа торритории Молоковского

МУниципалъЕогоокрУгаоТДельныМкатогори'IмгрФкДанЗаЗасJгУГи'прояВленныеВхоДе
уIастия " .п.цr*frой военной orr.purlr"i, (далее - Услуга) и стандарт предоставлениJI

Усlryги,ВкJIючаJIсрокиИпослоДоВаТелЬносТЬаД,IинистраТиВIIЬD(процедryрИ
ад\,'инистративIIъD( дейiтвий органов Дд\,Iинистрации Молоковского муЕиципапьного округа

при осущоствлении полномойй по предо.r*о."rо Услrуги Еа территории Молоковского

муниципаjIьного округа Тверской области,

7.2.Усrгуга вкIIючает в себя две под услуги:
1) постаrrовка на yIoT в цеJUгх бесплатного предоставлеЕшI земепьньIх yIacTKoB в

соответстВии с ЕастОящиМ административным реглtlN,Iонтом;

2) бесппатное продоставлецие земельньD( участков,

1.3. Предо"r*пЪr"" Услуги вкIIючает в себя следующие административные

процедуры:
1 ) регистрациrI заIIвлеIIия;

z) межвеломственное информашионное взаимодействие;

2) рассмотреЕие представлонньж документов;

+) Ъьцача розультата предоставпеЕи,I Успуги,

1 .4. к адмиIIистративIIым процедурам, испопнrlемьшrл многофуцкциональЕым центром

предоставлеЕшI государствоIIЕьIх и муЕиципаJIьньD( услуг (далее - многофункциональнъй

центр), опIосятся:
1) прием заlIвлени,I о предоставпении Услуги;

Z) вылача заJIвитеJIю отказа в приоме докумеЕтов;

З) вьцача зФIвитеJIЮ результата предоставлони,I Усrгуги,

2. описаНие заявиТелей при предоставлении Ус,iryги

2.1. ЗаявитеJUIми при предоставлеЕии Услуги явjUIются:

1) военнослужаIцие, лица, закJIюIмвшие контракт о пребьвании в добровольческом

формироваrrии, содействующем вьшолноЕию задач, возложонЕьD( на Вооруженные Сиrы

Российской Федерац ии) илица, проходящие (проходившие) службу в войсках национальной

гВарДииРоссийскоЙФедерацИИИиМеюЩиеспоциалЬныезВани'Iполиции,УДостоенные
званиrI Героя Российской Федераци и иilи Ешражденныо орденшци Российской Федерации за

засJIуги, проявпенЕые В ходе уIаСтиrI В специальНой военпой операшиио и явJIяюIциеся

вотеранаNли боевъж действий;
2) члены семеЙ воеЕнослужаIцих, пиц, закJIюIIивших контракт о пребъвании в

добровольчоском формировании, содействующем вьшопнеЕию задач, возложеflIIьD( на



Вооочженные Силы Российской Федерации, и лиц, проходивIIIих службу в войсках

"uц"оr*"ной 
lварлии РоссиЙской Федеращии и имевших споциаJIьные зваIIия поJIиции,

удостоеннrо."*"" Героя Российской ФедерациииJм IItlгрtDкдеЕЕьD( ордонамИ РоссийскоЙ
-Фaдaрuцr, 

за засJгуги, проявленныо в ходе уIастиrI в специальной военной операции, и

явJUIвIIIихся вотеранаI\4и бЬевых дойствий, погибших (умерших) вследствие реIья фанения,

травмы, *о"rуa""1 или заболеваниrI, поJIученньD( ими в ходе уIастиrI в специальной военной

операции:
а) родители;
б)Ъдова (вдовец) до повторного встуIIлениJI в брак, несовершонЕолетние доти, дети

старшо i8 nar, стtlвIIIие инвЕuIид€lI\ли до достижения ими возраста 18 лет, дети в возрасте до

2З лет, обrlающиеся в образовательньж организациlгх по оTrrой форме обуlения (в сrгуlае

отсутствия лиц, указанньIх в подпункто "а" пlдIкта 2 настоящей части, либо их отказа от

предоставления зомельного участка).
2.2. Земепъные уIастки на территории Молоковского муниципulJIьного округа

Тверской области предостIIвJUIются в соответствии с Законом Тверской обпасти от 25

декабря 2О23г. N 80-зо "о бесплатном предостtlвлонии земельньD( }пIастков на территории

Тверской области отдеjIьным катогориям граждан за заслуги, проявленные в ходе уIастиlI в

специальной военной операции" лицап{, указанньш в части 2.1 подраздела 2 раздела I

настоящего административного реглап4ента, в случае, осли воеЕносJryжшцие, лица,

закJIюIIивIIIиa *orrp*i о пребывании в добровольческом формировutЕии, содействующем

вьшолнению задач, возложенЕьD( на Вооруженные Силы Российской Федерации, и Iмца,

проходящие (проходившие) службу в войсках национiшъной гвардии Российской Федерации

и имеющие специt}JIьные званиrI поJIиции, удостооЕные звtlниrl Героя Российской Федерации

или награЖдонЕые орденаI\4И РоссийскОй ФодераЦииза засЛуги, прояВленные в ходе уIасти-яl

в спецйальной военЪой операции9 и явJUIющиося ветерана.пли боевьп< действий, на денъ

завершения своего уIастия в специаJIьной военной операции бъltм зарегистрированы по

месту житольств аилипо месту пребьвания на территории Тверской области,

2.З. ЗаЕесовершенЕолетних и (илп,r) недееспособньж лиц заlIвление подписывается их

з аконными продставитеJI'Iми.

II. Стандарт предоставления Усrryги

3. Наименование Ус.rryги

Полное наименование Услуги: кБесплатное предостiIвлеЕио земоJIьньж rIacTKoB на

торритории Молоковского муниципаJъного округа отдельным категориrIм грtDкдан за

засJгуги, проявлонные в ходе rIастиlI в споци€lпьной военной операции>,

4. IIаименование органа Ддмипистрации Молоковского мупиципального округа,
пр едоставляющего Услугу

4.1. Услгуга предоставляется Ддrлинистрацией Молоковского муЕициIIiшьного округа

Тверской области.
4.2. В предоставлении Услуги уаствуют:
отдел имущоства и земепьIIьD( ресурсов Администрашии Молоковского

муниципапьного округа в части регистрации заявлениЙ, поступивIIIих почтовым

отправлением или при JIи.IIIом обращении;
многофункцЙонаrrьньй центр в части, продусмотренной соглашением о

взаимодействии между Государственным автоIIомным )цреждением Тверской области

кМногофУЕкционаJIЬньй центР предостаВлеЕиЯ государстВенньIХ и муницИпаJIьньD( услуг>

(далее _ многофУнкциона-lьньй центр, МФЦ) И АдrлинистршlиеЙ Молоковского

муЕиципttJIьного округа.



5. Правовые основапия для предоставления Ус.гryги

ПереченЬ нормативньж прilвовьD( ttкToв, регулирующих предостtlвление Усrгуги,
рtlзмощаотсЯ на официа-тlъноМ интернет-сайте Адцлинистрации Молоковского
муниципОльногО округа и В федора-тrьноЙ государственной информационной системы
"Единый портал государственньж и муниципаJБньж услуг (функций)''.-

6. Исчерпывающий перечень документов, необходимьш для предоставлеция Усrryги

6.1. flля приобретениrI земельного участка зшIвитель подает зtUIвлеЕие о бесплатном
предостtlвлоIIии зомельного yracTкa (далее - зzUIвление) в АдлиIIистрацию Молоковского
NtуниципальЕого округа по месту регистрации по месту житеJIьства (по месry пребьвания) в
соответстВии с частями б и7 статьи 2 Закона Тверской области от 25 декабря 202З г.N 80-ЗО
"о бесплатном продостаВлении земельньж yIacTKoB на территории tверской области
отдельным категориrIм |раждан за засJгуги, проявленные в ходе участия в специальной
военной операции" (да_тrее - областной закон) через многофункциональньй центр, в том
тIисле при нzlJIиtIии технической возможности в электронноЙ форме посродством
федераьной государственной информационной системы "Единьй портiIл государственньж и
муниципальIIьD( услуг (функций)" (далее, такжо ЕПГУ).

6.2. Лицq ук€IзЕIIIные в подtгункте ''а'' пункта 2 частп l
подtlют заявлеIIие совместно.

Лица, укatзtlЕные в подпуIIкто rlбll пункта 2 части 1

статьи 1 Областного закона,

статьи 1 Областного закона,
подают зtUIвление совместно.

6.з. Форма зaUIвления и перечонь документов, прилагаемьж к зtUIвлению,
опредоJUIются ПостановлониеМ Празительства Тверской области от 12 марта 2024 г. N 95-пп
"о мерах по реализации зuкона Тверской области "о бесплатном предост€tвлении земеJБIIьж
rlacTkoB на территории Тверской области отдельным категориlIм граждап за заслуги,
проявленные в ходе rIастиlI в специtlльной военной операции''.

6.4. Перечень документов, прилшаемьж к заjIвлонию о бесплатном предоставлоции
земельного участка Еа территории Тверской области воеЕЕосJryжащим, ЛИЦСlI\4, закJIю.IивIIIим
контракт о пребывании в добровольчоском формиров€Iнии, содействующом вьшолнению
ЗаДаЧ, ВОЗЛОЖеННЬD( На ВООРУженные Силы Российской Федерации, и Jмцtlп{, проходfiIцIп,I
(проходившим) сrryжбу в войсках национ€rльной гвардии Российской Фодер ы\ии и имеющим
специальные звulIIиrI полиции, удостооЕным званиrI Героя РоссийскоЙ Федерации иJIи
Етражденным орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе rIастиrI в
специальной военной операции, и явJUIющимся ветерilнttп{и боевьu< действий

1. К заявлеЕию о бесплатном продоставлении земеJIьного rIacTKa на территории
ТверскоЙ обпасти военнослУжаrциМ, лицай, закJIю.мвIIIиМ контракТ о пребЙаний в
добровольческом формировании, содействующем выполнонию задач, возложенньж на
Вооруженные Силы Российской Федерации, и лицаN{, проходящим (проходлвшим) сrrужбу в
войсках нациоЕzIльной гвардии Российской Федерации и имеющим специrrльные званиjI
полиции, удостоенным званиrI Героя Российской Федерации ипи награжденным орденаN{и
Российской Федерации за заслуги, проявлонные в ходо rIастиlI в специаJIьной военной
опорации, и явjUIющимся ветерана.ми боевьж действиЙ прилагаются копии:

1) документов, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской
Федерадии лиtIностЬ зIUIвитеJUI - военЕосJryжащего, лицц закJIюIIившого контрiжт о
пробьвании в добровольческом формироватIии, содействующем вьшолнению задач,
возложенIIьD( на Вооруженные Силы РоссийскоЙ Федерации, лица, проходящего
(проход,rвшего) сrryжбУ В войсках национальноЙ гвардиIl РоссийскоЙ Федерации и
имеющего споциальЕоо зваIIие поJIиции, удостоонного звiIниlI Героя Российской Федерацrшl
или нЕграЖдонЕогО орденоМ РоссийскОй ФедераЦии за засJIуги, проявленные в ходе rIастиrI



в специальЕой военной операции, и явJUIющегося ветераном боевьж дойствий (даrrее -
участник сво) (предстазляются в случае личного обращения yIастIIика СВО);

2) документов, удостоверяющих JIичЕость и полномочиlI продставитеJUI з.UIвитоJUI -
rIастника СВо в соответствии с зtжонодатеJIьством Российской Федерации (в слrIае ecJ1ц
документы подаются предстitвителом заявителя);

3) локумеЕтов, подтверждulющих в соответствии с законодатольством Российской
Федерации налиIме у уIастника СВО статуса военнослужатцего, либо лица, закJIю.Iившего
контракт о пребывании в добровоJIьческом формировztнии, содействующом вьшолнению
ЗаДаЧ, ВО3ЛОЖеННЬIХ Еа ВООРУЖеННЫе СИлы Российской Федерации, .rштбо лицц проходящого
(проходившего) сrryжбУ в войсках национальноЙ гварлйи РоссийскоЙ Федерацr,и и
имоющого специальное звЕ}нио поJIиции, в том Iмсле:

документов, подтверждающих прохождение участником Сво военной службы с
укшаниеМ пориода, территории прохождениrI сJryжбы и звания;

докр(ентов, подтверждilющих зtIкJIючеЕие уrастником СВО коЕтракта о пребьвалии
в добровольческом формировании, содействующем вьшоJIнению задач, возложенньж на
Вооружонные Силы Российской Федерации, и срок окончаниrI его действия;

докумеIIтов о прохождении rIастником свО службы в войсках национальной
гвардии Российской Федерации и налиwIи специалыIого званиjI полиции;

4) документов, подтверждttющих в соответствии с законодательством Российской
Федерации, что. уIастЕик сво напрaIвJUIлся дJUI обеспечения вьшоJIнениII задач иJIи
приЕимал rIастие в боовьж действиях в ходе специальЕой военной операции на территориrж
Украины, ,Щонецкой Народной Республики и Луганской Народной Республики . j+ О."Ъй2022rода, а также Еа территориях Затrорожской области 

" 
Херсо"ской оЬласти с з0 .Ё"riф

2022rода и дата завершеншI такого rIастиlI (документы, ук€lзzlнЕыо в настоящем подпункте,
продстtlвJUIются при отсутствии таких сведениЙ в документilх, предусмотренньж
подIунктаtrлп З, 5 настоящего пункта);

5) докрtеЕтов, подтверждающих в соответствии с законодатеJIьством Российской
Федерации присвооЕие rIастнику сво званиlI Героя Российской Федерации и1и
награждение орденом Российской Фодерации за заслуги, проявленные в ходе rIастия в
специаJIьной военной операции;

6) документов, подтверждающих у уIастIIика СВО статуса BeTopEIHa боевьтх действий
удостовереЕие единогО образцЦ установлоЕного пост€lновлеIIием Правительства

Российской Федерации от 19.12.200З N 763 "Об удостоверении ветераЕа боевьж действий''.2. ,Щополнительно к документап{, укttзttнным в пп. 1 п. 6.4 настоящого
административного реглilN{еЕта, зчUIвитель (представитеJIь заявителя) вправе по собственной
инициативе представить копии:

1) документов, подтверждающих рогистрацию rIастника СВо по месту житольства
или по месту пребывания на торритории Тверской области по состоянию Еа донь завершониrI
его уrастшl в специальной военной операции (документы, укatзzlнные в настоящем
подпункте, представJUIются при отсуtствии таких сведениЙ в докр[ентах, удостоверяющих
лишtость);

2) справки органа мостIIого сzlмоуправлениrl муниципtlльного образования Тверской
области, уполЕомоченного на бесплатное предостatвление земельньж участков,подтверждающей, что rIастником сво Ее бьтло испоJьзовalно право на бjсплатное
предоставление земельIIого yracTka в соответствии с подпунктtlми би7 статьи
39.5 Земольного кодекса Российской Федерации в случае, есJIи rIастник сво
зарегистрирован по месту жительства на территории иного муЕиципального образования
Творской области;

З) справКи испоiНительногО органа субъекта Российской Федерации или органа
местного сilN{оуIIравлеЕиrI, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации на
бесплатно9 продоставлоIIие зомельньD( участков, подтверждающей, что уIIастником СВо не
бьшо использовано прtlво на бесплатное предоставлеЕие земельного rIастка в соответствии



с подпунктilluи б п7 стжъи 39.5 ЗемельIIого кодекса Российской Редерации на территории
соответствующего субъекта Российской Федерации - в случае, если участнйк сво
зарегистрироваII по месту жительства в другом субъекте Российской Федерации.

В СлуT ае подачи документов на бумажном носитело они представляются в копиltх с
одновременныМ предстzIвлениоМ оригинапа. Копия докумеIIта после проверки ее
соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы. Оригиналы
докумеЕтов возвраIцаются заIIвитоJIю.

В слуrае IIевозможности продстЕtвлениll оригинtlJIов докумонтов (за искJIючениеМ
документов, указttнньж в пункте 1 настоящего Пере.пrя) граждаIIе впрtlво предстllвить копии,
зaIверенные в установлонном порядке уполномоченными оргаЕаIuи государственной власти
ипи оргtlнЕlп{и местЕого саN,Iоуправления, а также оргilнизациями, вьц{lвшими
соотвотствующий докумонт.

В сrгуrае подаIм документов при налиIми технической возможности посредством
федеральной госуларственной информационной системы "Единьй портttл государственньж и
муЕиципzlльIIьD( услуг (функций)" :

1) сведениrI из документа, удостоверяющего личность заlIвитеJuI (представитоля
заявитепя), формируются при подтверждеЕии ого уrетной записи в федеральной
государстВенной информационной системе "Единая система идентификации и
аутентификации, в инфраструктуре, обеспе.*tваrощеЙ информационно-техIIологи.Iеское
взаимодействие информационньж систом, используемьж дJUI rrродоставлоЕиrl
государственньD( и муниципЕIльIIьD( услуг в электронной форме'';

2) документ, подтверждающий поrпrомотмя представитеJUI действовать от имени
зtUIвитеJUI, удостоверяотся усиленной квалифицированной электронЕой по.щtисью нотариуса
с приложеIIием файла открепленной подписи в формате sig;

3) иные документы подписьвaются электронной подrrисью в соотвотствии с
требовшrияrли Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подIиси".

Повторное предстtlвление укtlзtlЕньD( документов на бумажном носитело но требуется.
В слуrае если докумоЕты, которые заявитель вправе приложить к зtUIвлению о

бесплатном предостtlвлении земельного rlacTka, не представлены им по собственной
инициативе, сотрудники администрации Молоковского муниципального округа
запраIIIивают необходимые сводения в порядко межведомствонного информациоЕного
взаимодействиlI в соответствии с Федеральным зttконом от 27.07.2010 N210-Фз ,,об
оргtшизации продостilвления государствоЕньж и муниципальньж услуг".

6.5. Перечонь докр{ентов, припагаемьD( к зzUIвлению о бесплатном предоставлении
земеJIьного rIacTKa на территории Тверской области IIпенапл семей воонносJrужшцих, лиц,
зilкJIюtIивших коЕтракт о пребьтвании в добровольческом формировilЕии, содействующем
вьшоJI}Iению задач, возложенЕьD( на Вооруженные Силы Российской Федерации, и лиц,
проходивIIIих слryжбу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имовIIIID(
специЕIпьные звЕ}ния полиции, удостоенньD( зв€IниrI Героя Российской Федерации иJIи
награжденньж ордеIIшли РоссийскоЙ Федерации за засJIуги, проявленные в ходе уIастиlI в
сIrоциtIJIьной воонной операции, и явIýlвшIихся ветеранами боевьж действий, погибшtа<
(умерlшах) вследствие реIья фанения, травмы, контузии) или заболеваниlI, полуrенньж ими
в ходе rIастиlI в специальной военной операции

1. К заявлению о бесплатном предоставлении земельного ylacтrta на территории
Тверской области IIJIoEaN{ семей воонЕосJryжащих, лиц, зчIкJIюIIивших коIIтракт о пребьвЙrла
В ДОбРОВОЛЬческом формиров€tнии, содействующем вьшоjIнонию задач, возложонньж на
ВООРУЖенные Силы Российской Федерации, и лиц, проходивIIIих сrryжбу в войсках
национальной гвардии РоссиЙской Федерации и имевших спеIц.IаJьные зваIIиII попиции,
удостоенЕьж званшI Героя Российской Федерации иIм ЕаграждоЕньж орденами Российской
Федерации за засJгуги, проявленные в ходе гIастиlI в специztльной военной операции, и
явJUIвIIIихСя ветеранаN{и боевьгХ действий, погибшиХ (умерших) вследствио уве!ья фанения,
травмы, контузии) или заболеваниrI, полrIенньж ими в ходе уIастиJI в специальной военной



операции, прилагаются копии:
1) документов, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской

Федерации личность зtuIвитеJuI (заявителей) - члона семьи воеIIЕосJIужащего, лица,
закIIюIIившего контракт о пребьтвании в добровольчоском формировании, содействующем
вьшолнению задач, возложенньD( на Вооруженные Силы Российской Федерации, и JIрrца,

проходившего сrryжбу в войсках Еационапьной гвардии Российской Федерации и имевшего
специЕIльные звания полиции, удостоенного званиrI Героя Российской Федерации иrпл

нtгрiDкдеЕного орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе уIастия в
специаJIьной военной операции, и явJIявшегося вотераЕом боевьж действий, погибшего
(умершего) вследствие увеIья фшrения, травмы, контузии) или заболовzIниJI, поJIучоЕньD(
ими в ходе уIастия в специальной военной операции (далее - погибший уIастник СВО):

родителей (далее - родители погибшего уIастника СВО);
вдовы (вдовца) до повторного вступлениlI в брак, несовершеннолотних детей, детей

старше 18 лет, ставIIIих инвалидаIuи до достижониlI ими возраста 18 лет, детей в возрасте до
2З лет, обгrшощихся в образовательньtх организацил( по очной форме обуtония (далее -

вдова и дети погибшего уIастника СВО) (в сJIyIае отсутствиlI родителей погибшего
уIIастника СВо либо их отказа от предоставленшI зомепьного yracTKa),

далее совместно именуемые "члены семьи погибшего уIастника СВО";
2) документов, удостоверяющих лиtIность и поJIномочиrI представитеJuI зtUIвитеJuI в

соответствии с законодательством Российской Фодерации (в сJryчао если документы
подаются представителем заявителя);

3) документов, подтверждающих в соответствии с законодательством Российской
Федерации нatлиIме у погибшого уIастника СВО статуса военносJryжаIцего, либо лица,
зa}кJIюIIившего KoHTpttкT о пребьвании в добровольческом формировtlнии, содействующем
вьшоJIнеЕию задач, возложеЕньж на Вооруженные Силы Российской Федерации, либо шlца
проходящого (проходившего) службу в войсках национа.rrьной гвардии Российской
Федерации и имеющего специальное званио полиции, в том числе:

документов, подтверждающих прохождение погибtшлм )пIастником СВО военной
службы с укilзilниом периода, торритории прохождения сJryжбы и звапия;

документов, подтворждающих зilкJIючение погибшим упстником СВО контракта о
пребывании в добровольческом формировыlии, содействуrощем вьшолнению задач,
возложенньD( IIа Вооруженные Силы Российской Федерации, и срок окончаниlI его действия;

документов о прохождеЕии погибшим участником СВО службы в войсках
национальной гвардии Российской Федерации и наJIитIии специ€lJьного званиrI поJIиции;

4) локументов, подтворждЕlющих в соответствии с закоЕодательством Российской
Федерации, что погибший участник СВО натrравJIялся для обеспочениJI вьшоJIнени;I задач
или принимал rIастие в боевьж действиях в ходо споциаJIьной военной операции на
территориrж Украины, Донецкой Народной Республики и Луганской Народной Республики с
24 февраля 2022года, а тЕкже на территорил< Затrорожской области и Херсонской области с
З0 сентября 2022 rодаи датазавершеншI такого гIастиrI (локументы, укчlзЕIнные в IIастоящем
под[уIIкте, предст€Iвjшются при отсутствии таких сведений в документilх, предусмотренньж
подпунктаI\4и З, 5 настоящего пункта);

5) локументов, подтверждающих в соответствии с законодательством Российской
Федерации IrрисвооЕио погибшему уIастнику СВО звания Героя Российской ФедерациииIшI
награждоние орденом Российской Федерации за засJIуги, проявленные в ходе rIастия в
специzlльЕой военной операции;

6) улостоверениJI IIлена сомьи погибшего (умершего) инвашада боевьrх действий и
ветерана боевьп< действий единого образца, установленного постановлениом Правительства
Российской Федерации от 20.06.2013 N 519 "Об удостоверении Iшена сомьи, погибшего
(умершего) инвалида войны, rIастника Великой Отечественной Войны и ветерана боевьпr

дойотвий";
7) докуrиентов, подтверждающих в соответствии с зiжоЕодатепьством Российской



Федерации родствеЕные отношения зшIвителя (заявителей) и погибшего участника СВО (в

том tIисле свидетельства о государственной рогистрации tктов цраждаIIского состояниlI,

вьцаЕныо компетентными органаN{и инострtшного государствц и их нотариаJБно

удостоверенньй перовод нарусский язык (лля Iшенов сомьи погибшего rIастЕика СВО);
8) справки из образовательной организации о прохождении обуrения по о.пrой форме

обуrения детей в возрасте до 2з лет С указанием даты начzша обуrения (для вдовы и детей
погибшего уIастника СВО);

9) письменньй отказ родителей погибшего )пIастника СВО от предостчIвлеIIиJI

зомопьного rIacTKa в соответствии с законом Тверской области от 25.12.2023 N 80-ЗО "О
бесплатном предоставлении зомольньж участков наторритории Тверской области отдельныМ
категориlIм грахдttн за засJIуги, проявленные в ходе участиJI в специапьной военной

операции" (для вдовы и детей погибшего уIастника СВо в слгIае, если живы родители
погибшего участника СВО);

10) докумеIIтов, подтверждающих отсутствие родителей погибшего уlастника СВО
(свидетельства о смерти родителей погибшего yIастIIика СВО, свидетольство о рожДонии
погибшего уIастника СВО, вьцанныо компетентными органап,fи иностранного государства, и
их нотариально удостоверенньй перевод на русский язык) (для вдовы и детей погибшего

участника СВО в спуIао смерти родителей погибшего уIастника СВО);
11) соглашение об определении долей в право общей собствонЕости на имущество,

бра.шьй договор, закшоченньй между родитеJUIми погибшего участника сво
(предстазляется при нали.пrи).

2. ,Щопоrпrитольно к докумонтЕllu, указа}Iным в пп. 1 п. 6.5 Еастоящего

административного реглtli\,Iентц заявитель (представитеJIь заявителя) вправо по собственной
инициативо представить копии:

1) документов, подтверждЕtющих регистрацшо погибшего уIастника СВО по месту
жительства или по месту пребьшания на территории Тверской области Еа деЕь его гибелпr

(смерти) вследствио реIБя фанения, травмы, контузии) или заболеваниlI, поJцrч9l1ц"о 
'' "

ходе уIастия в сIIециzrльпой военной операции;
2) свидетельства о смерти погибшего у{астника СВО;
3) локуиеIIтов, подтверждающих отсугствие родителей погибшего уrастника СВО

(свидетелъства о смерти родителей погибшего rIастника сво, свидетеJIьство о рождонии
погибшого уIастника сво, вьцанЕые компетентными органап4и на торритории Российской

Федерации) (для вдовы и дотей погибшего rIастника СВо в сJIучае смерти родителей
погибшего участника СВО);

4) документов, подтворждttющих приIмЕную связь гибели (смерти) погибшего

уrастника СВО вследствие увеIъя (lанения, трtIвмы, контузии) или заболеваниrI9 получеЕньD(

им в ходе rIастиrI в специЕIльной военной операции;
5) свидетельств о государственной регистрации актов грtDкданского состояЕIиrI,

подтворждающих родственныо отношениrI зЕuIвителя (заявителей) и погибшего уIастника
СВО, вьцанньD( компетентными органаI\4и на территории Российской Федераuии;

6) локументов, подтверждtlющих факт устаЕовления инвапидIости ребенка старше 18

лет, стzlвшего инвtIлидом до достижения им возраста 18 лет, вьцtшIньD( федеральньпrл
государствеIIЕым уIреждениом модико-социальной экспертизы (для вдовы и детей
погибшего уqастника СВО);

7) спразки оргаЕа местного счtшlоуправлениrl муЕиципzlльного образования Тверской

области, упоJIномоЧенногО Еа бесплатное предостilвление земоJБньж участков,
подтверждшощей, что погибшим уIастнико\4 сво не бьшtо использовано право на

бесплатное продоставление земельного yIacTKa в соответствии с областЕым законом (в

слуIае осJIи погибший уIастЕик сво был зарегистрировttн по месту китеJьства на
территории иного муниципаJьного образовzIниlI Тверской области) ;

8) справки оргаЕа местного сап,IоУIIр.Iвлени;I муниципапьного образования Тверской
области, упоJIномоченного на бесплатное предоставление земельньж участков,



подтверждающеЙ, что тIлонаN{и семьи погибшего уIастника СВО не было использовrIно
право на бесплатное предоставление земельного гIастка в соответствии с подпунктalluп б и7
статьи З9.5 Земельного кодекса Российской Федерации в сJryчао, если члоны сомьи
погибшего уIастника СВО зарегистрированы по месту житольства на территории иного
муниципttльЕого образования Тверской области;

9) справки исполнительного оргаЕа субъекта Российской Федерации или оргаЕа
мостного сilIuоуIIравлониrI, уполномоченного законом субъекта Российской Фодерации на
бесплатное предоставленио земельньD( участков, подтверждающей, что членttп{и семьи
погибшего уIастника СВО не бьтло использовtlIIо право на бесплатное предоставлеЕие
земеJIьного уIIастка в соотвотствии с подIунктап{и б п 7 статьи 39.5 ЗемельЕого кодокса
Российской Федерациинатерритории соответствующего субъекта Российской Федерации - в
сJIучао осли rшены семьи погибшего участника СВО зарегистрировtlны по месту жительства
в другом субъекте Российской Федерации.

В слуrае податIи докумонтов на бумажном носителе они предстчIвJrIются в копиrж с
одlIовременным продстtlвлеЕиом оригинЕIла. Копия документа после проверки ее
соотвотствиlI оригинаJry заворяется лицом, принимающим документы. Оригинаrы
документов возвратrIаются заявитеJIю.

В слуrае невозможности представлениrI оригиналов документов (за искпючеЕием
yKit:laIHHbD( в пункте 1 настоящего Пере.пlя) граждане впрtIве представить копии, заворенЕыо
в устtlЕовлеIIном порядке уполномоченными органами государственной власти иJIи органаIvIи
местного с€lмоуправлениJI, а также оргilнизациями, вьцtlвшими соответствующий докумонт.

В сrгrrае подаrм документов при наJIичии техничоской возможности посредством
федеральной госуларственной информационной системы "Единьй портап государственЕьD( и
муниципальньD( услуг (функций) " :

1) сведения из документа, удостоверяющего лиtпrость зtuIвитеJuI (представителя
заявителя) формируются при подтверждении его утетной записи в федеральной
государственноЙ информационноЙ систомо "Единая системаидентификации и
аутентификащии в инфраструктуре, обеспечиваrощей информационно-технологическое
взаrшrлодеЙствие информационньD( систем, испоJIьзуемьD( дrм продостttвлениrl
государственньж и iчrуниципttпьньD( услуг в электрошIоЙ форме";

2) докумеIIт, подтверждающий полпrомочия предст€tвитеJuI действовать от имени
зЕuIвитеJIя, удостоворяется усилонной квалифицированной электроЕной подtисью нотариуса
с приложением файла открепленной подписи в формате sig;

3) иные документы подписывaются электронной поlцIисью в соответствии с
требованилли Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи".

Повторное предстчlвление указанньD( документов на бумажном носителе не требуется.
В слуrае если документы, которые зЕUIвитеJIь вправс IIриложить к зrUIвлению о

бесплатном предоставлоЕии земольного rIастка, не предстtlвлены им по собственной
иЕициативе, сотрудники аlц4инистрации Молоковского муниципaльного округа
запрашивают необходимые сводония в порядке межведомственIIого информационного
взаимодействиlI в соответствии сФедеральным зiкоЕомот 27.07.20|0 N210-ФЗ "Об
орг€шIизЕlции предоставлеIIиII государствонньD( и муниципаJБньD( услуг".

6.6. В слrIао если докумонты, которые зtUIвитель вправо приложить к зtulвлонию о
бесплатном предоставлении земельного участка, не предстttвлены им по собственной
иниIIиативе, сотрудники администрации Молоковского муниципаJIьного округа
запратпивают необходлмые сведениlI в порядке межведомственного информационного
взаимодеЙствиlI в соответствии с ФедеральЕым зtжоном от 27.0].2010 N210-ФЗ "Об
оргаIIшации предост€lвлониrl государствоIIньD( и муниципальньD( услуг", а имонно :

1) документы9 подтверждЕlющио регистрацию rIастника СВО по мосту жительства
или по месту пребывания на территории Тверской области по состоfiIию на донь зtIвершоЕиrI
его уIастиrI в специальной военной операции (документы, указанныо в настоящом
подпункте, предстitвJIяются при отсуtствии таких сведений в докумонтЕlх, удостоворяющих



ли[IIIость);
2) справки органа местного сtlN{оупр.lвлениll муниципального образования Тверской

области, уполномоченного на бесплатное предоставление земельньD( rIacTKoB,
IIодтверждающей, что участником СВО не бьшо использовilЕо право на бесплатное
предоставление земолЬного yIacTKa в соответствии с подгryнктап{и би7 статьи
39.5 Земельного кодекса Российской Федерации в сJIучае, если уIастник СВО
3арегистрирован по месту жительства на т9рритории иного муниципatльного образования
Тверской области;

3) спразки исполнитольного оргаIIа субъекта Российской Федерации иIм органа
местного самоупрtIвлениlI, уполномоченного зiконом субъекта Российской Федерации на
бесплатное предостttвлеIIие земельньж )пIастков, подтверждающей, что уIастником СВО не
было испоJБзовано право на бесплатное предоставлоние земельного участка в соответствии с
подпунктами би7 стжьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации на территории
соответствующего субъекта Российской Федерации - в слrIае, если у{астник СВО
зарегистрировilн по мосту жительства в другом субъекте Российской Федерапии;

4) локументы, подтверждающио рогистрацию погибшего уIастника СВО по месту
житеJIьстваили по месту пребьвания на территории Тверской области Еа день его гибеrпt
(смерти) вследствие увеIъя фшrения, травмы, контузии) или заболевания, поJIученньD( им в
ходе уrастияl в специtIJIьной военной операции;

5) свидетельство о смерти погибшего rIастника СВО;
6) локументы, подтверждающио отсутствие родителей погибшого уIастника СВО

(свидетелъства о смерти родителей погибшего уIастника СВО, свидетеJIьство о рождонии
погибшого уIастника СВО, вьтланные компетентными оргtlнаI\ли на торритории Российской
Федорации) (для вдовы и детей погибшего участIIика СВО в сJryчае смерти родитепей
погибшего уIастника СВО);

7) документы, подтверждающие приtIинную связь гибели (смерти) погибшего
уIIастника СВО вследствие увеIБя фанения, ц)ilвмы, конryзии) или заболеваниrt, полученньж
им в ходе уIастия в специiulьной военной операции;

8) свидетельства о государственной регистрации tlKToB гражданского состоянуIя,
подтверждalющие родствонные отношениJI зtUIвителя (заявителей) и погибшего уrастника
СВО, вьцанньD( компетентными органап{и на территории Российской Федеры\ии;

9) локументы, подтворждающие факт устшlовления инв€lлидности ребенка старше 18
лет, ставшего инвалидом до достижения им возраста 18 лет, вьцtlнньIх федераrьньпи
государственным }цреждением модико-социа-пьпой экспертизы (дпя вдовы и детей
погибшего уIастника СВО);

10) справки органа местного сilплоупрilвлониJl муниципaльного образовшrия Тверской
области, уполномоченного на бесплатное предостt}вление земеJьньIх rIастков,
подтверждшощей, что погибшим )пIастником СВО но бьшо использовчIно право на
бесплатное предостЕIвление земельного rастка в соответствии с Областньпrл законом (в
случае если погибший уIастник СВО был зарегистрировtlн по мосту жительства на
территории иного муЕиципi}Jьного образовtIниrI Тверской области) ;

11) справки органа местного саплоупрiIвлониrI муIIиципttльного образования Тверской
области, уполномоченного на бесплатное предоставление земоJIьньж участков,
подтверждающей, что чJIеIIап4и сомьи погибшего уIастника СВО не бьшо использовано
прilво на бесплатное предостtlвление земельного yIacTKa в соответствии с подпунктами б и 7
статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации в слrIае, есJIи члены семьи
погибшего уIастника СВО зарегистрироваIIы по месту житеJIьства на территории иЕого
муниципального образовапия Тверской области;

12) справки исполнитоJIьного органа субъекта Российской Федерации иJм органа
местного с€IмоуIIравлениJI, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации на
бесплатное продоставление зомельньж участков, подтворждшощейо что тIленаNли семьи
погибшего гIастЕика СВО не было использовttно право на бесплатное предостtlвление



зем9льного rIастка в соответствии с подпунктами б и7 стжъп З9.5 Земеrьного кодекса
Российской Федерации на территории соответствующого субъекта Российской Фодерации - в
сJrучае осли члены семьи погибшего rIастника СВО зарегистрировrIны по месту житольства
в другом субъекте Российской Федерации.

6.7. Сотрудники Аlцлинистрации Молоковского муниципального округа не впрЕtве

требовать от зzuIвитеJuI:
1) представлеЕшI документов и информации иJм осуществления действий, не

предусмотренньD( нормативIIыми правовыми актalп{и, регулирующими отношениlI,
возникающие в связи с предостtlвлением Услуги;

2) предстilвлениrl документов и информы!ии, которые находятся в распоряжении
органов, предоставJuIющих Усrгугу, иньD( государственньIх органов, орг€lнов местного
саN{оупрilвления, подведомственньD( государственным оргfiнЕtп,I или органа}л местного
сtlпdоуправления организаций, уIаствующих в предоставлении государственньD( и
муниципtlJIьньж услуг, в соотвотствии с нормативными rrрilвовыми актzlми Российской
Федерации, нормативными правовыми актап{и Тверской области, муниципальными
правовыми актаN,Iи органов местного сil]\lоупр{lвлениrl Молоковского муниципального округа;

3) осуществленшI действий, в том числе согласовшlийо необходtмьж дJuI
предостztвлониll Усrryги и связЕIнньIх с обращением в иные государственные органы, орг.tны
местного сап{оупрtlвлениjl, организации, за искJIючением полrrениrl услуг и полrIеншI
документов и информации, предост€IвJrIемьD( в результате предоставлеЕия услуг,
вкIIючонньж в Перечень услуг, которые явJuIю:гся необходимыми и обязателъными дJuI
предостttвлениrl Адrлинистрацией Молоковского муниципального округа муЕиципапьнъж

услуг;
4) представленшI документов и информации, отсутствие и (или) нодостоверность

которьж не указывi}лись при первоначальном отказо в приеме документов, необходимьD( дJuI
предостiIвления Усrгуги, за искJIючением следующих сJryчаев:

изменение требовшrий нормативньIх правовьж актов, касающихся продоставлениlI
Услrуги, после первоIIачальной пода.rи заlIвлониrI о предостttвлеЕии Усrгуги;

нilлиtlие ошибок в заlIвлении о продостttвлении Усrгуги и докумонтах, поданньD(

зtUIвителем после первоначапьного отказа в приемо документов, необходимьпс дJuI
предостalвлениrl Устryги и IIе вкJIюченньD( в продстttвленньй ранее комплект докумонтов;

истечение срока действия докр(онтов или изменение информации после
первоЕачального отказа в приоме документов, необходимьD( дJuI продоставлониrI Усrгуги;

вьuIвлоние докумонтальЕо подтверждонного факта (признаков) ошибо.пrого ипи
противоправного действия (бездействия) должностного JIица, муниципtuБного сJryжатIIого

Адrлинистрации Молоковского муниципiшьного округц работника многофункциональЕого
центра, работника привлекаемой многофункционапьным центром оргtlнизации при
первоначальЕом отказе в приемо документов, необходимьD( дJuI продоставлениlI Усrгуги,
либо в продоставлении Ус.туги, о чем в письменном видо за подписью главы Молоковского
муниципального округц руководитоJuI многофункционального цеIIтра при первоначаJьном
откЕLзе в приеме документов, необходимьD( дJuI предоставлеЕиrI Усlryги, либо руководитеJuI
привлекаемой многофункционaшьIIым центром оргаЕизации родомJuIется заявитель, а также
приносятся извинениlI за доставленныо неудобства;

5) представлеЕиrI на бумажном носителе докумеIIтов и информаrши, электронные
образы KoTopbD( ранее были завероны в соотвотствии с пунктом 7.2 части l статьи 16

Федералъного закоЕа от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об оргttнизации предостttвлениrl
государствонньж и муниципапьньж услуг", за искJIючением cJrrlaeB, если нанесение отметок
на такие документы либо их изъятие явJuIется необходдмым условием предоставлеЕиrI
Услуги, и иньж сJIучаев, устtlIIовленньD( федеральными законами.

6.10. Заявитоль после представлениlI документов вправе отказаться от предостtlвлониrl
Ус.lryги. Отказ оформляется письменЕо в произвольной форме и предстzIвJuIется в
Адrлинистрацию Молоковского муниципального округа дJuI регистрации.



7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставлепия Услуги

отказ в приеме документов, необходимьгх дJuI продоставлениrI Усrгуги, не
продусмотрен Областным закоЕом.

8. Срок предоставления Услуги

8.1. Земельньй rIасток должон быть предоставлен гражданину не поздноо чем через

12 месяцев со дIuI приIuIтиJI рошония о постановке граждшиIIа Еа учет.

8.2. Сроки вьшоJIнениII отдельньD( 4щdинистративньD( процедур и действий:
_ решение о постtlновко на yIeT гра)кдztнина иrпr об отказе в постановке его на rIет

принимается в теченио пяти рабочих дней со дш регистрации заJIвления;
- о приIuIтом решении о постtlновке на гIет заlIвитель уводомJuIется в письменной

форме в течение трех рабошrх дней со дtш принlIтиlI рошеншI;
- с yIeToM положоний части 4 статьи 2 Областного зiжона направJuIотся заявитоJIю в

письмонной форме предложение о предоставлении земеJБного участка в собствоIIность
бесплатно в теченио пяти рабо.пrх дней после формированиlI такого yracTкa;

- рошение о предоставлеЕии зомельного yIacTKa в собственность бесплатно
принимаотся с yIeToM положений части 4 статьи 2 Областного_зtlкона в теченио IrIтIIадцати

рабоrптх дIей со днrI поJryчениrI письменного согласия гражданина на приобретение
IIредложенЕого земеJIъного yracTкa;

- при откtlзе гражданина от приобретониrI предIоженного земольного yTIacTKa, другой
земельньй yIacToK должен быть предложен гражданину не позднео чом через два месяца со

днlI отказа грФкданина от приобретония земольного yIacTKa;
- уведоIчlление о принrIтии решония о предоставлении зомеJБного yracтKa в

собственность бесплатно IIаправJuIотся с гIетом положоний части 4 статьи 2 Областного
зtкона зffIвитеJIю в течоние трех рабоwrх дrей со днrI его принlIтия.

8.3. Максимаьньй срок ожидzIниJI в очереди при подаче заjIвлениrI и прилагаомьж к
Еему докумоIIтов дJuI продоставления Услгли и при полrIеЕии документов, явJuIющихся

розультатом предост€lвления Усrгуги, но должоЕ превышать 15 минуг.

9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в
предоставлении Ус.гryги

9.1. ОснованшI дJuI приостaIновления Услуги отсутствуют
9.2. ОсноваЕшIми дJuI отква в пocTtIIIoBKe на rIет явJuIются:

1) полача зffIвлениjI гражданиIIом, не отвечающим требованиrIм части 1 статьи 1

Областного зtlкона;
2) подача зiulвлениrl Jмцом, не уполномочоЕным на осуществление таких действий;
3) непредстчIвление (гrредставление не в поJIIIом объеме) докуIuентов, определенньD(

Постшrовлением Правительства Тверской области от 12 марта 2024г. N 95-пп "О морах по

реаJIизации закона Тверской области "О бесплатном предоставлении земельньж yIacTKoB на
территории Тверской области отдеJIьным катогориrIм граждан за заслуги, проявленные в

ходо уIастиlI в специt}JIьной военной операции", в сJгrIае если указаЕные докумонты не
подлежат поJгутrению в рамках межведомственного информациоЕного взаимодействия в

соответствии с Федерапьныпл законом от 27.07.20|0 N 210-ФЗ "Об ОРгаЕИЗаЦИИ

предоставления государствонньж и муниципаJIьньD( услуг", либо представлеЕие документоВ,
не ооответствующих по форме и (или) содержанию требованияrл закоЕодатепьства;

4) предостtIвлеЕио trодложньIх документов или недостоверньж сведений;



5) реализаlrиrl лицаI\{и, указанными в части 1 статьи 1 Областного закона, прi}ва на
бесплатное приобретение земельIIого yIacTKa в соответствии с положениями подпуIIктов
6 и 7 статьиЗ9.5 Земелъного кодокса Российской Федерации.

Решение об отказо в постановке на учет явJuIется решением об откЕIзе в
предоставлении земоJБного yIacTKa, что IIе лишает гражданина права на повторное
обратцение с зtulвлением в слупе устрtlнония обстоятольств, посJryживших осIIовitIIием дjш
такого отказа.

10. Плата, взимаемая с заявителя при предоставлении Услуги

За предоставление Услуги плата не взимается.

1 1. Результат предоставления Ус.гryги

Результатом предоставления под услуги по постановке на yIeT в цеJutх бесплатного
предоставлениrI зомельньж rIacTKoB в соответствии с настоящим а,щ{инистративным

реглаNIеIIтом явJuIется решенио аlц,tинистрации Молоковского муниципЕIJБIIого округа о
постанозке на учет грtDкд{шинаипи об отказе в пост€lновке его на гIот.

Результатом предостtlвпониrl под услуги по бесплатному предостчIвлению земеJБного
yIacTKa явJuIется рошенио администрации Молоковского муниципtlльного округа о
предоставпении земельного rIастка в собственность бесплатно.

12. Требования к местам предоставления Услуги

Требования к помещениrIм, предназначенным дJuI предоставлениjI Усrryги:
1) обозначаются соответствующими табли.rками с указаниом номера кабинетц

IIазвilния соответствующего подразделониlI органа Адrлинистрации Молоковского
муниципального округа, предостtlвJIяющего Услryгу, фамилий, имен и отчеств сотрудников
оргаIIа Адплинистрации Молоковского муниципального округа, организующих
предостЕlвлеЕис Усrгуги, мест IIриема и вьцаIм документов, мест информированиrI
заявителей, графика работы с зЕuIвитеJuIми;

2) оснащшотся стульями, столtlп4и, компьютером с возможностью IIечати и вьD(ода в

Интернет, иной необходимой оргтехникой;
3) для ожидttниrl приома з€uIвитоJuIм отводятся места для оформлениlI докумонтов,

оборудованЕые стульями, столами (стойкаrrли);

4) должны удовлетворять требованиям об обеспечении беспреIuIтствонного доступа
инваJмдов к объектаlrл социа.rrьной, инженерной и тршrспортной инфраструктур и к
предостatвJulомым в них услуг€lIu в соответствии с законодательством Российской Федерации
о социальЕой затците инвалидов

Помещения многофункционЕlJIьного центра и (или) привлекаемьIх им оргшrизаций,
продназЕаченные дJш предоставлениrI Усrryги, должны соответствовать требовшrияrл
комфортности и доступности дJuI поJIyIателей госуларственньж и муниципЕIJIъньD( услуг,
установленным Правилаtrли организации деятольности многофункционЕIльньD( цонтров
предоставлениJI государствонньж и муниципчIJIьньD( услуг, уtвершдонными постztновлением
Правительства Российской Федерации oT22.12.2012 N 1376.

Требовшrия к помещениям, в KoTopbD( предостtlвJulотся муниципапьнаJI услуга,
которым должны соответствовать такио помещениrI9 в том Iмсле зал ожиданиrI, места дJUI

зiшоJIнония запросов о предостatвлении Усrryги, информационныо стонды с образцалли юс

зttполнеЕиrl и поречнем документов и (иша) информации, необход,IмьD( дJIя предоставлениrI
каждой Усrгуги, а также требований к обеспечонию доступЕости дJuI инвtIлидов указанньD(
объектов в соответствии с зtжонодательством Российской Федерации о социальной зilщ.Iте
иЕваJIидов, размещается IIа официальном сайте оргаIIа, предостсtвJuIющего муниципаJIъную



услугу https:/iwww.admmolokovo.rr:/vlast/adm_regl.htm1 а также на Едином портале

государственньIх и муниципальньD( услуг.

13. Показатели доступности и качества Ус.гryги

1 3. 1 . ПоказатоJUIми доступности Услrуги явJUIются :

1) предостtlвление заJIвитеJUIм информашии о правилilх предоставлениrI Ус-гуги в

соответствии с подразделом 3 настоящего административного реглztп{ента;

2) обеспечоние зtUIвителrIм возможности обращения за продостtlвлением Успуги через

представитеJUI;
З) обеспечение заIIвитеJUIм возможности взаимодействия с органом Администрации

Молоковского мунициIrального округа, предостtlвJUIющим Усrryгу, в электронной форме

чороз Тверской региональньй портал государственньD( и муниципltJьньD( усJгуг (функций) и

Единьй портtш государственньж и муниципtшьньD( услуг (фуrrкций):

размещени.'"u'Т".р.ком ЕПГУ государственIIьD( и муниципаJIЬНЬD( УСПУГ (фУr*Ц"И)

и Едином портале государственньD( и муниципальньD( услуг (функuиЙ) форм документов,

необходимьD( дJUI предоставлениrI Усrгли, и обеспечоние возможности их копироваIIи,I и

зiшолнения в электронноfr форме;
обеспечение заIIвитеJUIм возможности HtmpaBJUITb зiIявлениrI о предоставлении Успуги

в электроЕной форме;
ъбеспечение возможности оплаты государственной пошJIины за продоставленио услуг

(в слуrае если за продост€Iвлонио услуги предусмотрена плата);

обеспеченио заIIвитеJUIм возможности осущоствJUIть с испоJьзованиом Тверского

Единого портала государствонньD( и муниципальньD( услуг (функuий) и Единого портаJIа

государственIIьIх и муниципальньD( услуг (функчий) моЕиторинг хода движеЕиlI дела

заIIвитеJUI;

обеспечение заявитоJUIм возможности подуIония розуJБтатов предостtlвлониrl Услгуги

В электронной форме на ТверскоМ ЕпгУ государстВенньD( и муЕицИпаJБнъD( услуг
(ФrruчЙl и Ед.tном портi}пе государствеIIньж и муЕиципtlJIьньD( услуг 1фунший);

4) обеспеЧоIIие заJIвИтеJUIМ возможноСти взаимОдействиrI с органоМ Адцлинистрашии

Мопоковского муЕиципальIIого округъ предоставJUIющим Усrrугу, через

многофункционаJIьньй центр ;

5) безвозмездIIость предостiIвлониrI Усrryги,
1 3 .2. ПоказатоJIями качества Успуги явJUIются:

1) отсутствие слуIаев нарушеЕия сроков при предост.lвлении Услгли;

2) отсутствио слуIаев удовпетвореЕшI в досудебттом, судебЕоМ порядке жалоб

заявителей, оспаривilющих решенияидействия (бездействие) Администрации Молоковского

муЕиципального округа, ее должностньIх Jмц, муниципальньD( сJIужащих Ддминистрации

МолоковСкого мунИципtlпьноГо округа, продоставJUIющих Услугу.
1з.з. Перечень показателей качоства и доступности Услгли, В тоМ тмслО О

доступности электроЕньut форм документов, необходимьD( дJI;I продостtlвлония Уолуги,

возможности подачи запроса на получение Услуги и докр[ентов в элоктронной форме,

своовременЕости предоставленшI Услгли (отсутствии нарушений сроков предоставлени,I

Усrгуги), .rрaдоarйении Услrуги в соответствии с вариантом предоставлеЕиrI Услуги,

удобar". ,"6ор*"рованиrI з€UIвитеJUI о ходе предоставлениrI Усrryги, а также получениlI

резуJьтата продоставления усJtуги, размещается на официальном сайто оргЕIна,

продоставJUIющего муЕиципaльную услугу https://www.admmolokovo.ru/vlast/adm regl.htrnl а

также на Едином портало государственньD( и муниципtшьньж услуг.

14. Иные требования к предоставлению Услуги

14.1. Усrrуги, явJUIющиеся необходимыми и обязательныIuи дJIя предоставлеЕия



Усrгли, отсутствуют.
l4,2. Информаllионныо систомы, испоJьзуемые дJuI предостzlвления Усrгли, не

предусмотрены.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
тРебОвания к порядку их выполнеция, в том числе особецности выполнения

аДмиНистративных процедур в электронной форме, а таюке особенности выполнения
административных процедур в многофункциональных цеЕтрах.

15. Перечень вариантов предоставления Усгryги

Варианты предостalвпениJI Услуги:
1. ПредостазлеЕио Усrrуги при обратцении з€uIвитеJuI - гражданина Российской

Федерации (его представителя).
2. ИСправление допущенньD( опечаток и ошибок в вьтланньD( в резуJьтате

предостrlвлениrl Усrгуги документах

16. Регистрация заявления

16.1. ОСноВЕIIIием дJuI начала продостtlвлониll Усrгуги явJuIется поJryчение зiulвлениrl о
предостtlвлении Усrгуги.

Зашление подложит регистрации с присвоонием регистрационного номера, укzlзzlнием
даты и времеЕи приема зZUIвлениJI.

При подаче заявлениlI и прилtгаемьж к нему документов на бумажном носителе
многофункциональньй центр вьтдает граждzlнину расписку в поJIуIении зrulвления и
документов, с укzванием даты и вромони приема заявлениrI.

При подачо заlIвления и прилaгаемьж к Еему документов посредством ЕIГУ
УВедОМленио об их рогистрации орг€lном местIIого сilп4оуправлениrl рilзмещаотся в личном
кабинете з€uIвитеJuI на ЕПГУ.

t6.2. Результатом вьшоJIнени;I а.щ,Iинистративной процедуры явJuIется приом
зrulвлениrl о продостЕlвлонии Усrгли с прилiгаемыми документЕlluи.

16.3. Способом фиксации резуJБтата вьшолнениrI административной процодуры
явJuIется регистрациrI зaulвлеЕиrl о предост€Iвлении Усrгуги.

1 7. Межведомственное информационное взаимодействие

17.1. В цоJuгх продоставлониrI Ус.тгли уполномоченньй оргttн зiшратпивает в порядке
межведомственного информационного взаимодействиJI слодующио документы и
информацию, в сJIyIае, осJIи заlIвитель.не пРедставил их по собственной инициативе:

1) локументы, подтворждilющие регистрацию rIастника СВО по месту жительства
или по месту пребьвания на территории Тверской области по состоянию на деЕь заворшениrI
ого rIастиrI в специальной военной операции (документы, укilзztнные в настоящем
поДпункте, предстatвJulются при отсугствии таких сведоний в докумеЕтах, удостоверяющих
лишrость);

2) справки органа мостного сап,lоуправлониrl муниципапьного образования Тверской
области, уполномоченного на бесплатное предоставлеЕие земельньD( rIacTKoB,
ПОДТВержДающеЙ, что rIастником СВО не бьшо использовано прilво на бесплатное
продост€tвление земельного rIастка в соответствии с подпунктап,lи б и7 статьи
39.5 Земельного кодекса Российской Федерации в спrIае, если уIастник СВО
Зарегистрирован по месту жительства на торритории иного муниципального образования
Тверской области;

3) справки исполнительного органа субъекта Российской Федерации или оргz}IIа



местного с€tIчIоупр€lвлоЕиrI, уполномоченного зtконом субъекта Российской Федерации на
бесплатное продостttвленио земельньD( ylacTкoB, подтверждающей, что rIастником СВО не
бьшо испоJъзов€lно право на бесплатноо предоставление земеJIьного yIacTKa в соответствии с
подпунктаN{и би7 статьи 39.5 Земельного кодокса Российской Федерации на территории
соответствующого субъекта Российской Федерации - в слrIае, если rIастник СВО
зарегистрировЕlн по месту жительства в другом субъекте Российской Федерации;

4) локументы, подтворждчlющие регистрацию погибшего участника СВО по месту
житеJIьства ил!t по месту пребывания на территории Тверской области на день его гибеrрI
(смерти) вследствие роrБя фшrения, травмы, конryзии) или заболевilния, поJIyIенньD( им в
ходе участия в специальной военной операции;

5) свидетельство о сморти погибшего участЕика СВО;
6) документы, подтверждtlющие отсутствие родителей погибшего уIастника СВО

(свидетельства о смерти родителей погибшего уIастЕика СВО, свидетеJъство о рождении
погибшего уIастника СВО, вьтлtlнные компетентными оргalн{lми на территории Российской
Федерации) (для вдовы и детей погибшего гIастника СВО в сJryчао смерти родителей
погибшего участника СВО);

7) документы, подтверждающио причинную связь гибелш (смерти) погибшего
уIастника СВО вследствие увеIья фанения, травмы, контузии) или заболевания, поJгrIенньж
им в ходе уIастиrI в Специальной военной операции;

8) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состоянчм,
IIодтворждающие родственные отношониrI зaulвителя (заявителей) и погибшего rIастника
СВО, вьтлiшIЕьD( компетентными оргtшаIuи IIа территории Российской Федерации;

9) документы, подтверждающие факт установлениrI инвIIJIидности ребенка старше 18
лет, ставшего инвttлидом до достижениrI им возраста 18 лет, вьтланньж федеральньпл
государственным уФеждеЕиом медико-социальной экспертизы (для вдовы и детей
погибшего rпстника СВО);

10) справки орmна мостного саN{оуправления муниципального образования Тверской
области, уIIолномоченного на бесплатное предоставление земельЕьж участков,
подтверждаrощей, что погибшим уIастником СВО не бьшо испоJIьзовано прЕlво на
бесплатное предостtlвление земеJIьного yIacTKa в соответствии с Областныпл законом (в
сJIучае если погибший уrастник СВО быrr зарегистрировalн по месту житеJьства на
территории иЕого муЕиципttJъного образованшI Тверской области);

11) справки оргilIа мостного сЕlп{оупрilвлениrl муниципальIIого образования Тверской
области, уполномоченного на бесплатное предоставление земельIIьD( r{астков,
подтверждшощей, что IIлонаN,Iи семьи погибшего у{астника СВО не было использовано
прчlво на бесплатное продоставление земельного yIacTKa в соответствии с подпунктшли б и 7
статьи 39.5 Зомельного кодекса Российской Федерации в сJIучао, если tшены семьи
погибшего уIастника СВО зарегистрированы по месту житольства на территории иного
муниципiшьного образования Тверской области;

12) справки исполIIительного органа субъекта Российской Фодерации иIм органа
местного сttмоуfiрzlвлениll, уполномоченного зtконом субъекта Российской Федерации на
бесплатное продоставление земельньж rIacTKoB, подтверждающей, что lшенzlми семьи
погибшего rIастника СВО не быrrо использовано право на бесплатное продоставлеЕио
земельного rIacTKa в соответствии с подпунктаlrли б п7 стжьп 39.5 Земепьного кодокса
Российской Федерациинатерритории соответствующего субъекта Российской Федерации - в
случае есJIи Iшены семьи погибшего rIастника СВО зарегистрированы по месту жительства
в другом субъекте Российской Федерации.

Указанные докумеIIты и сведениrI могут быть представлены граждалином
самостоятельно.

В информациоЕном запросе укtlзываются вьпrтощазанныо наименованиlI оргЕIна
(организацш), в которьй направjulется запрос; наименование испоJьзуемого вида сведений
(сервисц витрины данньп<) - при осуществлении межведомственного информационIIого



взtlимодойствия посредством федеральной государственной информационной системы
"Единая система межводомственного электроЕного взаимодействия".

17.2. Срок дJuI нtшравлеЕиrl информационного запроса cocTaBJuIoT 1 донь с момента

регистрации зЕUIвлениJI зЕUIвитеJUI в уполномочOнном оргfiне.
Срок, в течонио которого результат информационного з€шроса должен поступить в

упоJIномоченньй орган, cocTaBJuIeT не более 5 рабочих дней со днrI поступлониrI
информационного зtшроса в орган или оргtlнизацию, предостzlвJulющие документ и
информацшо (при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия
без использовttниrl федераьной государственной информационной системы "Единая система
межводомстiенного элоктронного взаимодействия").

17.З. Результат адлинистративной процедуры - получонио документов и (или)
информации уIIолномочеЕным оргЕtIIом на можведомствоЕные информациоЕные запросы.

18. Рассмотрение представленных документов

18.1. Основаниом дJuI Еачала вьшолнения адмиЕистративной процедуры явJuIется

рогистрациJI зtulвлениrl о предоставлении Усrтуги.
18.2. После рогистрации зшIвпение и прилагаемые к нему документы передаются

руководитоJIю, который опредоJuIет сотрудника - ответствонного исполнитеjul по данному
зtUIвлению.

18.З. При поступпении зfuIвлениrI по почте или в электронной формо, из
многофункчионzlJIъIIого центра руководитопь в теченио одного рабочего дЕя со дня
регистрации зtUIвлениrI рассматривает его и HaпptlBJUIeT oTBeTcTBeHHoNry испоJIЕитеJIIо по

дЕIнЕому зt}явлеЕию.
18.4. Ответственньй испошIитеJБ проводит проверку представленньD( документов.
18.5. Адrлинистрация Молоковского муниципtlJIьного округа (дшrее также

Администрация) принимает решоние о постановке на yIeT гражданина иrп,r об отказе в
постановке его на учет в течение пяти рабо.пrх дней со дня регистрации заIIвлениJI.

О принятом рошении заJIвитель редомJuIется в IIисьменной форме в теченио трех

рабоwrх дней со дшI приIuтиrI решоЕиlI.
В сJгrIае принrIтиrI Адrлинистрацией рошениlI о постановке на yIeT в уводомлении

укtlзывается информация об очоредIIости гражданина, постtlвленного на yIeT.
В слуIае приЕятиlI Администрацией решения об отказе в постtlновке на гIет в

редомлеЕии укttзываются основаниJI тtlкого отказа.
18.6. Заявитель вtrраве одновременно с подачей зtulвлениll подать ходатайство

(заявление) о предоставлонии выбранного им земоJБного участка, нчlходящегося в
муниципальной собственности, поставленного на кадастровьй учот, или заявпоние о

предварительном согласовtlнии предоставлениrI выбраrrного им земельIIого rIacTKa,
нilходящегося в мунициrrIUБIIой собственIIости, в слуIае, если испршшлваемьй земельньй

rIасток предстоит образовать или его границы подлежат уtочнению в соотвотствии
с Федеральным законом от 13.07.2015 N 2l8-ФЗ "О государственной рогистрации
недвижимости" (далое при совместном упоминtшии - ходатйство (заявление)).

При этом Администрация обеспе.пrвает подготовку и угверждение схем

расположения земельньIх гIacTKoB на кадастровом плане территории, вьшоJIнение

кадастровьж работ и осуществление государствонt{ого кадастрового yleTa зомольньж

уIIастков в цеJuгх их предостtIвлениlI в собственносJь бесплатно лицап,I, указанным в части 1

статьи 1 Областного зzlкона, в слrIае если гражданином тtкаJI схема Ее представлена.
Земельньй rIacToK, указанньй в ходатайстве (заявлении), предоставJuIется в порядко,

установленном Земольныпл кодексом Российской Федерации, но основЕlнии решениrI
Администрации без )чета очередности гра)кданина.

В слуIае поступлония .ходатйств (заявлоний) в отЕошении одного и того же

земельного ylacTкa, рассмотрение ходатайств (заявпений) осущоствJuIется в поряДке



очореДIосТиисхоДяиЗДаТыиВреМонирегистрацииЗ{UIВлени'I.
рошение об отказе в продварительном согласовtlнии предоставления или отказе в

предоставлонии земельЕого участка, указаЕного в ходатайство (заявлении), принимается

Ддминистрацией по осЕIовЕIниям, установленным пунктом 8 статьи 39.15 и статьей

3 9. 1 б Земельного кодекса Российской Федерации соответственно.

в слуlае отказа в продваритепьном согласовitнии продостalвлениrl или отказа в

продоставлении земольЕого rIacTKa, укшанного в ходатайстве (заявлении), очередность

гражданина сохрalняется.
В этом случае ему предоставJUIется иноЙ земельньй yIacToK в порядке,

предусмоТронноМ частями 7 - 12 статьи 3 областного закона.

18.r. Ддминистрация с rIетом положений части 4 статьи 2 областНого закона

HaпpaBjUIeT зЕUIвите;Iю в письменной форме предложонио о предоставлении зомельного

1цuir*u в собственЕость бесплатно в точение пяти рабоwтх дней после формирования такого

гIастка.
решение о продоставлении земольного ylacTka в собственность бесплатно

11риЕимаотся Ддrлинистрацией с yIoToM положениЙ части 4 статьи 2 областного закона в

течение шIтнадцати рабо.шах дней со дш поJIyIения письменного согласиJI грtDкдаЕина на

приобретение предложенного зомельного ylacTka.
В слуIае, если гражданиЕом, лпабо одним из совместно обратившихся С заlIвлениоМ

лиц, указанньIх в подryнктах "а" или "б" пункта 2 части 1 статьи 1 обпастного закоЕа, в

течение одного месяца со дшI полуIония предложения о предоставлеЕии земельного yIacTKa

в собственЕостЬ бесплатно но представлоно в Адrлинистрацию с yIoToM положений части 4

статьи 2 областного зчжоЕа письменноо согласие на приобретение (.шбо письменньй отказ

от приобретения) зомельного ylacTrсa или предстIIвлеIIо письменное зuulвление об отказе от

продложенЕого земельного yIacTKa, это сIмтается откulзом гражданина от приобретения

предложеЕного земельЕого yIacTKa.
при отказе гражданиЕа от приобретеЕиrI предложенЕого земельного участка данныи

земепьньй уасток предоставJUIется в соответствии с областньшrц закоЕом другому лицу

(дргим лицам), соответствующему (соответствующим) требованияrл части 1 статьи 1

Областного закоЕа, в порядке очередности.
Очеродность гражд€IниЕа, отказавшогося от предостtlвJUIемого земельного участка,

сохрашIется.
Дргой земелъньй yIacToK должен быть предложен грахдttнину Ее позднее чом чороз

два мосяца со дшI отказа гражданина от приобретения земельЕого ylacTka,

ЗемельньЙ yru.rou должеН быть преДоставлеII гражданину Ее поздное чем через 12

мосяIIов со днrI принlIтиlI реш9ниrI о постановко гражданина на учет.

19. Вьцача результата предоставления Услуги

19.1. основанием дJUI начала вьшопнониrI адмиЕистративной процедуры явJUIется

ЕiIпичие зарегистрированного результата предоставлениlI (отказа в предостzlвлении) Ус-тли.

уведомление о принJIтии решониrI о предоставлении земельного rIастка в

собственность бесплатно направJUlется Адцлинистрацией с yIeToM положений части 4 статьи

2 областного закона заJIвителю в течение трех рабочих дней со днrI ого принятиJI.

19 .2. ЕслИ зЕUIвителЬ обратилсЯ за попучеНием УсrгуГи в многофункционtшьньй цоIIтр,

резуJIьтат предостilвлениrl Усrгуги передается представитеjIю многофункционаJь}Iого цеIIтра

Ее поздIое чем за 2 рабо.плх дня до окончЕIIIиJI срока предоставлениrl Усrтуги дJUI вьцаIм

заIIвитеJIю, если иной способ по.lryчениrl не указан заlIвителем.

вариант 2. Исправление допущенньш опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления Ус.lryги документах
20. Максимальньй срок предоставлония Услуги в соответствии с вариантом



cocTaBJuIeT 5 рабоwrх дней со днlI со дuI регистрации в уполномоченном оргtlне запроса об
исправлении опечаток и ошибок, и необходимьж документов.

Результатом предостtlвлониll Услуги явJuIется исправление опечаток и (или) ошибок в
вьц€lнньD( документах.

Исчерпьвшощий перечень оснований дJuI отква в предоставлении Услrуги:
непродстilвлоние (отсутствие) локументов, свидетеJIьствующих о нttJIиtIии в вьтланном

по результатапd предоставлениrI Усrгли документе допущенньIх опечаток и ошибок и
содержатцих правильЕыо дttнные, и (или) документц вьцанного по резуJIьтатам
предоставления Усrryги, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки.

,Щля поlгуIения Усrгли зiulвитель представJuIот в улолномоченньй орган запроса об
исправлении опечаток и оlшлбок в произвольной форме с приложением документа,
содержащего опечатки и (или) ошибки.

Способаirли установления JIи.Iности (идентификации) зzuIвитеJuI (представителя
заявителя) при подаче запроса об исправлеЕии опечаток и ошибок (запроса) в
упоJIномоченньй орган явJuIется :

документ, удостоверлощий JMIIHocTb;

докумеIIт, подтверждшощий поJIномочи;I продстitвитоJul заявителя (при обращении
предстазителя).

Основания дJuI принlIтиrI рошения об отказе в приеме запроса об испразлении
опечаток и ошибок (запроса) и докумонтов и (или) информации не продусмотрены.

Усrryга Ее предусматриваот возможность приема уполномоченным оргаЕом з€lпроса
об исправлении опечаток и ошибок (запроса) и документов и (или) информации,
необходимьD( дJuI предостtlвления Усrгуги, по выбору зiUIвитеJuI незtlвисимо от места
нttхождоЕиrl.

Срок регистрации зtlпроса об исправлонии опечаток и ошибок (запроса) в
упоJIномоченЕом оргаЕе cocTaBJuIeT 15 минут с момента поступленшI.

Межведомственное информационное взаимодействие в pal\{Kilx варианта
продост€lвлениll Усrгуги Ее продусмотроно.

Основания дJuI приостЕшовления предоставлениrI Усrrуги зЕконодатеJIьством
Российской Федерации и законодательством Тверской области не предусмотрены.

Решение о предоставлении (отказе в предостilвлении) Услуги принимается
упоJIномоченным оргЕtном на основе слодующего критершI принrIтиlI решениJI:

- нttJIитIие (отсугствие) опечаток и (или) ошибок в вьтлitнном по резуJIьтатаIu
предостzIвлениrI Услуги документо.

Заявитеrпо способом, позвоJuIющим подтвердить факт направлениlI, нiшрЕIвJuIется
соответствуIощий документ с испрч}вленными опечатками (ошибками) в течение 5 рабочих
дней со дIuI регистрации в уполномоченном органе запроса об исправлении опечаток и
ошибок. Исправленньй документ оформляется в соответствии с роквизитаN,Iи ранее
вьцаЕного уполномоченным оргtlном по результатаN,I предостtIвлениlI Усrгуги документа.

21. Особенности вьшопненшI административньж процедур (действий) в электронной
форме

21.1. В сJгrIае поступления докуN[ентов зauIвитоJuI в электронной форме с
использовtlнием ЕПГУ, подписанньж усиленной квалифичированной электронной
подписью, должностноо лицо, отвечающео за предост€Iвленио Усrгуги:

- проверяет действительность усиленной кваlшфицированной электронной подписи с
использовtlнием средств информационной систомы головного удостоверяющого центра,
которЕuI входит в состав инфраструктуры, обеспеIIивtlющей информационно-технологическое
взаимодействио действующих и создаваомьD( информационньD( систем, испопьзуемьж дJuI
предоставлениlI услуг.

- формируот электроIIныо документы и (ипи) элекц)онЕые образы зtивления,
докум9нтов, пришIтьD( от заlIвителя, копий докумонтов JIичного происхождения, пришIтьD(
от зtulвитоля (представитеJuI заявителя), обеспе.мваlI их зtIвороние электронной подписью в



установленном порядке.
Срок ад{инистративной процедуры cocTztBJuIeT -2 дtтя.
21,.2. При поJIучонии документов в элоктронной форме в автоматичоском режиме

ОСУЩеСтВJшется форматно-логическиЙ контроJБ зiшроса, проверяется нtIJIитIие основшrий дпя
откiIза в приоме документов, а тtкжо осуществJuIются слодующие действия:

ЗаIIВИтеJIю сообщается присвоенньЙ в электронноЙ форме уникаJIьньй номер, по
КОТОроМУ в соответствующем разделе ЕПГУ, официального сайта зffIвитеJIю будет
предстчtвлена информация о ходо вьшолноIIиJI указанной Услуги.

РеЗУльтатом административной процедуры по приему документов, регистрации
ДОкУМентов с использованйем ЕПГУ, явJuIется прием и регистрациrI документов.

21.3. После приIUIти;I докумеIIтов заlIвитеJuI должностным JIицом, уполномочеЕным
на продостutвление Усrrуги, статус зtlпроса зФIвитеJUI в личном кабинете на Епгу,
официаьном сайте обновляется до статуса (принlIто)).

При предост{lвлонии Услуги в электронной форме зfuIвитоJIю направJuIется:
а) редомление о зчtписи на приом в уполномоченньй оргаЕ ил.l МФЩ;
б) УВеДОМлеЕие о приеме и регистрации докумеIIтов, необходrмьпr для

предостttвпениll Услуги;
в) уведомлеIIие о начале процедуры предостtlвления Услгуги;
Г) Уведомление об окончаЕии предоставления Услуги либо мотивировtIнном откttзе в

приомо запроса и иньж докумоЕтов, необходимьж дJUI предостtlвлоIIиrI муниципальной)
услуги;

е) редомление о розультатах рассмотрониrI документов, нообходамьж дJuI
предостtlвлоЕиll Услгуги ;

ж) УводомлеIIие о возможности полушть результат предостiIвлениlI Услуги либо
мотивированньй откttз в предостtlвлонии Услуги;

з) редомление о мотивировitнном отказе в предоставлении Усrrуги.
ЕСли В реЗультате проверки квалифицированной подписи булет вьuIвлено

несоб;подение устrlновленньD( условиЙ признаЕшI ее действитеJIьIIости, должЕостноо JIицо
уполномочоЕного органа услуги в течение 3 дней со дIя завершеншI проведеIIи;I такой
проверки принимает решение об отказе в приоме к рассмотрению документов за поJIучеЕием
Усrгуги и Е€шравJUIет зzlявитеJIю родомление об этом в электронной форме с указанием
rrУЕКтОВ статьи 11 Федераrrьного зtжона от 28 июЕrI 2014r. N184-ФЗ кОб электронной
подписи)), которые посJryжили основаIIиом дJUI принrIтия укtванного решениlI. Такое
реДоМлоние подписывается квалифицированной подIисью должIIостного лица
УпоjIномоченного оргаIIа и напрaIвJuIется по адресу электронной потгы зuIвитеJuI либо в его
лищrьй кабинет на ЕПГУ.

2|.4. После получеЕия уводомления зiulвитель впрaIве обратиться повторно с
ДокУМентаN{и о предоставлении Усrгуги, устранив нарушеншI, которыо посJryжиJIи
основанием дJUI отказа в приеме к рассмотронию первиIIно направленньж документов.

ПРи подаче документов в элоктронном виде дJuI поJIученшI подлинЕика результата
преДосТtlВлениrl Усrцти заjIвитель прибывает в администрацию литIIIо с докуп(ентом,
удостоверяющим личность.

ИНфОрмациlI о прохождении документов, а тчжже о принrIтьж решениrж отрФкается в
системе электронного документооборота в день принrIтия соответствующих решений.

Срок испоJIнония аlц{инистративной процедуры ц9 зьтл&че заJIвитеJIю рФультата
предостilвлеIIиlI Услуги - 1 рабочий день.

22. ОСОбенности вьшолненшI ад4инистративньD( процедур (действий), вьшолIuIемьж
мФц

22.|. При обратцении зtuIвитоJuI с документtlпли в МФЩ, продостzIвление Услуги
вкJIючает в себя следующие административныо процедуры:

1) ПРиОМ ДокумеЕтов, регистрациrI зzulвпониrl и вылача зЕuIвитоJIю расписки в
поJIучении заlIвлениlI и документов;



2) ПеРеВОД В ЭЛОКТРОЕнУю форму и снятие копий с документов, представленньж
зtUIвитолем, подпись и зtlверенио печатью (электронной подlисью);

3) поредача курьером документов из МФЩ в уполномоченньй орган;
4) передача курьером пакета документов из уполномоче}Iного оргаЕа в МФЩ;
5) вьцача (наrrравление) заявитеJIю результата предоставлениrI Усrrу.".
Заявитель вправе отозвать свои документы на лrrобой стадии рассмоц)оЕия,

согласовtIния или подготовки документц обратившись с соответствующим зaIявлонием в
мФц.

22.2.tIри приеме документов работник МФЩ:
информирует зtUIвителей о порядке предоставлениrI Услуги в многофункционtlльIIом

цеЕтре, о ходе вьшоJIнениJI зilпроса о предостtlвлении Услуги, по иным ВОПРОСаN,I, связ€шЕым
с предостtlвлениеМ Услуги, а т€Iкжо консультировilнио заявителей о порядке rrредоставлониrl
Усrгуги в многофункционЕtльном центре;

принимает документы, необходимые дJUI предостaIвления Услуги;
устаIIавливаот личность заявитеJUI, в том tIисле проверяет документ, удостоверлощиЙ

JIичность, проверяет полномоIIиJI зtUIвитеJUI, в том числе полномочиlI представитеJUI
действовать от ого имени;

проверяет налиIIие всох необходимьD( документов исходя
переч}UI докр[онтов, необходимьD( дJUI предоставления Услуги;

проверяет соответствие предстttвленIIьD( документов устаЕовлеIIЕым требоваrrипл;
оформляет с использованием системы электрошIой очереди расписку о приеме

документов, а при налиtми тtlких основапий -расписку об отказе в приоме докумонтов.
Работник мФЦ от имени зilявитоJUI зtlполшIет зЕlявлоние по соответствующей форме.
Работник мФЦ переводит в элоктронную форму и снимает коIIии с документов,

предстЕtвленньD( зЕUIвитолем, подписываот и заверяот печатью (электронной по.щrисью).
Заявитель, представившиЙ документы дJUI полrIения Усrгуги, в обязательном порядке

информируется работником МФЩ:
о сроко предостЕIвления Услуги;
о возможности откttза в продостiIвлении Услуги.
Если предстtlвленныо копии докумеЕтов нотариztльно Ее заворены, сотрудшк мФц,

слиtIив копии документов с их подлинными экземпJIяраN{и, заверяет своей подписью с
указrшием фmлилии и инициz}лов и ставит штаi\{п (копиlI верна>.

22.З. Передача докумеЕтов из МФЩ в Мминистрацию осуществJUIотся но поздIео
одного рабочего дня, следующого за днем приома докуIиентов, на основitнии реестрцкоторьй состЕIвJUIется в двух экземпJUIрчж и содержит дату и BpoMrI перодачи.

При приеме докумеЕтов специалист упоJIIIомоченного органа, ответствонньй за
прием и регистрацию докумонтов, проверяет соответствие и количество документов с
данными, указанными в реестре, пpocTilBJUIoT дату, BpeMrI поJryчеЕшI документов и подпись.

При передаче пакета докумонтов споциалист уполномоченцого оргаЕа, принимающий
их, проверяет в присутствии курьера соответствие и количество документов с данными,
укiванными в реестре, пpocTaBJUIeT дату, BpeMlI поJrучениlI документов и подпись. Первьй
экземпJUIр роестра остается у должностного лица упоJIIIомочонного органа, второй -подлежит возврату курьеру. Информация о поJIучении документов зtlносится в электронную
оазу.

22.4. Передача докумеЕтов,из уполномочонного органа в МФt{ осущоствJUIется не
поздIее следующего днrI на основtlнии реестра, которьй составJUIотся в двух экземпJIярах.

При передаче пtlкОта документов рiбОтниr мФщ, принимtlющй ,", ,rро"6р"., 
"присугстВии курьера соотвотствие и количество документов с д{lнными, указаЕIIыми в

реестре, пpocTaBJUIeT дату, BpoMlI полrIеншI документов и подпись. Первьй экземпл4р
роестра остается у должtIостного .lптца МФЦ, второЙ - подлежит возврату курьеру.
ИнформацIrrI о поJý4Iении документов заносится в элоктроЕную базу.

22.5. мФЦ осуществJUIет вьтлачу зzUIвитеJIю результата предост€IвлениrI Ус.тгуги, в том

из соответствующого



числе вьцача документов на бумажном носителе, подтверждtlющих соДержание

электронньD( документов, напрЕIвленньD( уIIолномоченным орг€lном в многофункциональньй

центр по результатам предоставпеIIиJI муниципtIJБньж усJryг органами, предостflвJUIющими

муIIиципtшыIые услуги, а также вьцача документов, вкIIючtш составлоние на бумажном
носителе и заверение вьшисок из информационньD( систем оргЕtнов, предостttвJUIющих

муниципzшьные услуги.
,Щля поrгуrеншI документов заIIвитоJIь прибьвает в мФЩ лично с документом,

удостоверяющим личIIость.
Основаrrием дJuI начала административIIой процедуры явJuIется полуIенио МФЦ

резуJБтата предостttвления Услуги.
При вьцаче документов допжностное лицо МФЦ:
устaIнавливает литIность зttявитеJul, проверяет наjIичие расписки (в сrryчае Утери

заlIвителем расписки распечатывает с использованием програI\{много электронного
комплекса один экземпJIяр расписки, на обратной стороЕе которой депает надпись (оригиIIЕIп

расписки утерянD, стtlвит дату и подпись);
зн€комит с содержаниом документов и вьцаот их.
22.6.В слrпе обращения заlIвитеJuI за предоставлением Усrгуги по приему заявителей

по предварителъной записи
В цеJuгх предоставлеIIиJI Услуги осуществJuIется прием заявителей по

предварительной записи.
Запись на прием проводится посредством ЕПГУ.
Заявитеrпо продостtlвjulется возможность записи в rшобые свободные дJuI приема дату

и время в проделttх установлоIlного в МФЩ графика приема заявителей.
МФЦ Ее вправо требовать от збIвитеJuI совершоЕиrI иIIьD( действиЙ, кроме

прохождениrI идентификации и.арентификации в соответствии с нормативными правовыми
ttктtlми Российской Федерации, указания цеJIи приомц а т€кже продоставлониrI сведений,

необходимьж дJuI расчота длительЕости временЕого интервtша, которьй необходимо
забронировать дJбI приема.

IV. Коптроль за исполпением административного регламента

23. Порядок осуществления текущего KoETpojuI за собшодонием и испоJIнением

ответствонными должностными лицами положений реглап4ента и иньD( нормативIIьD(

прtlвовьD( ttкToB, устанавливtlющих требовшrия к предоставлонию Услтли, а также пришIтием

ими решений.
23.1. ,Щолжностные лица, муниципальные сJryжащие, уIаствующио в предоставлении

Услгуги, руководствуются положениrIми настоящего Реглаллента.

В должностньD( реглtIN{9нтЕlх должIIостньD( лиц, уIаствующих в предоставлонии

Усrгуги, осущоствJIяющих функции по предостttвлонию Усrгуги, устаIIавливаются
должностные обязанности, ответственность, тробования к знаIIиJIм и квалификацш,r

специалистов.
,Щолжностные лица органов, уIаствующиХ в предоставлении Услгуги, носут

порсоЕаJIьную ответственность за испоJIнеIIие ад\,1инистративIIьж процеДУр и СОбrПОДеНИе

сроков, установленIIьD( IIастоящим Реглшлентом. При предоставлеIIии Услуги цражДаfiИНУ
гарtlнтирУется пр€lвО на IIоJгyIенио информации о своих правах, обязшrностл( и условиrгх
оказаншI Услри; затциту сведений о lropcoнmlbнbD( данIIьD(; рiDкительное отношенио Со

СТОРОЕЫ ДОЛЖЕОСТНЬD( ЛИЦ.

Текущий контроль и коордиIIация поспедоватольности действий, определеЕньD(

административными процодурtlN{и, по предоставлонию Услгуги должностными JIицами

упоjIномоченного органа осущоствJUIется постоянно непосредственно должностным JIицом

упоJшомочонного оргаIIа пуtем проведониrI проворок.
Проверки полIIоты и качества lrредоставлеЕиrl Усrryги вкIIючilют в собя проведеЕие



проворок, вьUIвление и устранение нарушений прав зtUIвитолей, рассмотрение, принlIтие
решоний и подготовку ответов на обращениlI зtulвителей, содоржатцих жалобы на действиrI
(бездействие) и решениrI должностньIх JIиц уполномоченного органц oTBeTcTBeIIHbD( за
предостttвпение Усrгуги.

24. Пормок и периодиtIность осуществления плtlновьж и внеплановьD( проверок
полIIоты и качества предостttвлониll Услуги, в том Iмсле порядок и формы KoHTpoJuI за
полнотой и качеством предостzlвлония Усrгуги.

Контро.ть за полнотой и качеством предостzIвлениrI Ус.iгуги вкJIючаот в себя
проведение плzlновьж и внеплilIовьж проверок.

Плановые и внеплановые проверки могуt проводиться главой, зilплестителем главы,
курирующим упоJIномоченньй орган, через которьй продостilвJulется муЕиципilльн€ul
услуга.

Проведенио trлановьж проворок, полноты и качества предостtlвлониrl Услrуги
осуществJuIется в соответствии с угверждонным графиком, но Ее реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращенияrл юридическrх и физических лиц с
жалобами на Еарушение их пр€lв и зiжоЕньD( интересов в ходе предостtlвлониJI Усгуги, а
также на осЕовании докумонтов и сведений, указьвЕlющих Еа нарушение испоJIнениJI
регламента.

В ходе плановьD( и внеплановьж проверок:

. проверяется знание ответственными лицtlпли требований настояцего Роглаллента,
нормативньж прilвовьD( актов, устtlнilвJlивalющих требования к предоставлению Усrгуги;

проверяется собrподение сроков и последовательности испоJIнени'I а,щ{инистративньж
tIроцодур;

вьUIвJuIются ЕарушониrI прав заявителей, недостатки, допущонные в ходе
продоставлениrI Услуги.

25. Ответствонность должностньж лиц оргtша, продоставJuIющего муниципальЕую
услугу, за решония и действия (бездействие), принимаемые (осуществJuIемые) ими в ходе
продоставлениrI Услryги.

По результатап{ проведенЕьIх проверок в слгIао вьuIвлениlI нарушениlI порядка
предоставлоЕиlI Услуги, прчtв зtUIвителей виновныо лица привлекаются к ответствонности в
соответствии с законодательством Российской Федерации, и принимaются меры по
устрilнению нарушений.

,Щолжностныо лица, муниципальныо сJryжащио, гIаствующие в продостaIвлении
Ус.тгуги, несут персонапьную ответствеIIность за приIuIтие решениrI и действия (бездействие)
при предоставлении Услуги.

Персона-пьная ответственность устанавливается в должностньd регламентах в
соотвотствии с требовtlниrlми законодательства Российской Федерации.

27. ПоложениrI, харжтеризующие требования к поряlшу и формам KoHTpoJuI за
предостtlвлонием Услуги, в том тIисло со стороны граждан, их объединений и оргшrизадий

Контроrь за предостtIвлениом Услуги осуществJuIется в форме KoHTpoJuI за
собrподением последовательности действий, определенньD( ад{инистративЕыми
процодурЕlп4и по исполнению Усrгуги, и rrринJIтием решоний должностными лицttп{и, пугем
проводениJI проверок соб.шодения и испоJIнени;I должностЕыми лиц€lп{и уполномоченного
органа нормативньIх прtlвовьж актов Российской Федерации, Красноярского краJI, а также
положений административного реглал,tент6.

Проверка также может проводиться по конкротному обращению гра)кданина или
организации.

Порядок и формы KoHTpoJuI за предоставлеIIиом Услуги должны отвечать
требовани.шл непрерывности и действенности (эфф ективности).

Граждане, их объединения и оргttнизации могут контроJIировать продостttвлеЕие
Услryги путем полуIениlI письменной и устной информации о результатах проведенньD(
проверок и приIUIтьж по результатам проверок мерах.



V. Щосудебный (внесудебный) порядок обжаловация решений и действий (бездействия)
органа, предоставляющего муниципаJIьIryю УслУЦl многофункциональпого центра,
органшаций, указанных в части 1 'статьи 1б Федерального закона "об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг", а TaIOKe их должностных

лиц, муЕиципальных служащих, работников

Информация для зtlявитеJUI о его праве подать жалобу на решения и (или) действия
(бездействие) администроции, многофункциоIIального центра (мФц), организаций,
укzlзанньж в части 1.1 статьи 16 Федерального зtкоЕа от 27 июjUI 2010 Ns 210-ФЗ (об
оргalЕизации предоставления государственньD( и муIIиципIIльIIьD( услуг) (далее
Федераьньй закон 210-Фз), а также их должностньD( JIиц, п,гуниципаJIьньж служащих,
работников при предоставлении Усrrуги.

26. Заявуттоль имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и
действиЙ (бездействия), принятьпс (осуществляемьD() 4длинистрацией, должностным JIицом
администР&ции, либО муIIиципальным сJryжащим, мФц, работником мФц, а тaкже
оргаЕизациями, предусмотроЕными частью 1.1 статьи 16 Федера.пьного зtкоЕа Ns 210-ФЗ,
или их работниками в ходе продостЕtвления Услуги (далео - досудебное (вносудебное)
обжалование).

27. Предмет жалобы
предметом Досудебного (вносудебного) обжалования зtulвителем решеЕий и действий

(бездействия) администрации, должнос,тного лица адмиЕистрац|fи, либо муниципtшьного
сJryжатцего, мФц, работника мФц, а тiIкже оргttнизаций, предусмотренIIьD( частью 1.1
статьи 16 Федерального закона м 210-ФЗ, или их работнIжов явJUIется конкретное решение
или действие (боздействие), принrIтоо или осуществпенное ими в ходе предостzIвлеЕшI
Усrгуги, в том числе в слодующих слуrа.яж:

1) нарушоние срока регистрации документов о предоставлении Услгуги, документq
укшанного в статье 15.1 ФедераJIьного з€tкoнaJtlb 210-ФЗ;

2) ЕарушеЕие срока предост.}влониlI Усrгли. В укванном сJIучае досудебное
(внесудебное) обжалование зtUIвителем решений и действий (бездействия) МФЩ, работникамФц возможЕо в случае, есJIи на многофункционалъньй центр, решениrI и действия
(бездействие) которого обжаrгуются, возложена функци, по предостtIвлению
соответствующей Услуги в поJIIIом объеме в порядке, опредоленЕом частью 1.3 статьи 16
Федерального закона М 210-ФЗ;

3) требовшlие У заявитеJUI документоВ или информации либо осуществлеЕия
действий, продставление или осуществление которьж не предусмотрено нормативными
прilвовыми ЕжтаN{и Российской Федерации, нормативными правовыми aктаI\{и субъектов
РоссийскоЙ Федерации, муницип€lJIьными прttвовыми ilктtlп{и дJUI предоставлониrI
государственной илп.t Ус.тгуги;

4) отказ в приеме документов, продставление которьж предусмотроно нормативными
прzIвовыми акпшdи Россййской Федерации, нормативными прЕlвовыми актап{и Тверской
области, NгуниципаJьными правовыми актalluи дJUI предоставлеЕия Усrгуги, у зzuIвитоJUI;

5) откilз в предоставлении Усrrуги, есJIи основzlниrl отказа не продусмотреЕы
федеральньпrли закоЕ€tп{и и приIUIтыми в соответствии с ними иными нормативными
прiIвовыми актаI\4и Российской Федерации, законаN,Iи и иными нормативными правовыми
iжтtlп{и Тверской области, муниципаJIьными правовыми актаN{и. В }кtlзоЕном случае
ДОСУДебНОе (внесудебное) обжаловаrrие з€uIвителом решений и действий (бездействия) МФЦ,
работника мФц возможно в слуIае, если Еа многофункционatльньй центр, решениrI и
действия (боздействие) которого обжалуются, возложеЕа функция по предоставлению
соответствующей Ус.lryги в поJIном объеме в порядке, опредоленном частью 1.3 статьи 16
Федераьного закона J\ч 210-ФЗ;

6) затробовilЕие с зilявитоJUI при предоставлении Услуги платы, не предусмотренной



нормативными правовыми актап{и Российской Федерации, Еормативными прtlвовыми актЕlп{иТверской области, муЕицип€lльными правовыми актЕlп4и;
7) отказ администрOции, долпrностного лица администроции, мФц, работника мФц,оргitнизаций, предусмотренIIьD( частъю 1.1 статьи 16 Федералirо.о .*oru jrЪ 210-ФЗ, или их

работников в испрЕlвлеЕии допущенньD( ими опсчаток и Ъшибок в вьцанЕIьD( в результатепрOдоставленшI Ус-гryги докумеЕтах либо Еарушение устаIIовленного срока такихисправлений. В указанIIом слуIае лосудебное 
- 
(внесудебное) обжаrrование зzlявителем

решениЙ и действий (бездействия) МФId, работника мФЦ 
"о.*о*"о " 

.n1.,,u., осли }Ia мФц,
решеЕия и действия (бездействие) которого обжалуются, возложеЕа функция попредоставлению соответствующеЙ Услуги в полIIом объеме в порядке, определенном частъю
1.3 статьи 16 Федерального закоЕа Is ziо-оЗ;

8) нарушение срока или порядка вьтлатIи докумеIIтов по результатаI\4 предоставлениll
Услгли;

9) приостановлеЕие предоставлениrI Услуги, есJIи осIIовzlния приостilновлениrl непредусмотрены федеральньпли законilп{и и приЕятыми в соответств ии с ними иными
нормативIIыми прtlвовыми актаI\{и Российской Федерации, законtlN{и и иными нормативными
прilвовыми tктttми Тверской области, муниципЕIJьIIыми прttвовыми €lктtlп{и. Ё указанномСJIУЧае ДОСУДебНО9 (Ч:.УД.бНОе) ОбЖалование зtLявителем решений и действий (бездействия)мФц, работника мФЦ возможно в сJIучае, если Еа мФц, р.-.r* и действия (бездействие)
которого обжалгуrотся, возложена функциlI по продоставлонию соответствующей Усlryги впоJIном объеме в порядко, определеIIном частью 1.3 статьи 16 Федерального зtжона ]ф 210-Фз.

10) требовЧ". у зtuIвитеJUI при предоставлении Услуги докр[ентов'или информации,
отсутствие и (или) }Iедостоверность которьж но укtlзьтRtlJIись при первоначаJБном откiве вприеме документов, необходимьD( дJUI предостtlвлеЕиrl Усrrуги, пйбо u предоставлеЕии
Ус"гrуги, за искJIючеЕиеМ сJIrIаев, предусмотренньгх пуЕктом 4 части 1 статьи 7
ФеДеРаЛЪНОГО ЗаКОIIа N 210-ФЗ. В Указанном сJIучао до.уд.6rос (внесудебное) обхсаловаrrие
зtUIвителOм решений и действий (бездействия) многофункциоЕIIJБIIо.о ц.r.р4 работникамногофункционЕlJIьного цеIIтра возможно в сJryчао, если на многофункционаJIьньй центр,
решени,I и действия (бездействие) которого обжалуются, возложеЕа функция пЪпредоставлению соответствующих муниципatльньж услуг в полном объgме 

-в 
порядке,

определенном частью 1.3 статьи 16 ФедеральЕого закоЕа J\9 210-ФЗ.
28, Оргалr, предостЕtвляrощиЙ муfiиципiIJБЕую услугу, мФц, оргilнизации, укiванныев частИ 1.1 статьИ 16 ФедеральногО закоЕа J\b 210_Фa, 

-u 
,**Ь й* оооu,"остныо JIица,м}ницип&льные служатцие, работники и уполномочен}Iыо fiа рассмотренио жалобы

должностЕые лица, которым может быть направлена жалоба
Жалоба на решонпя и действия (бездействие) должностIIьж JIиц ад,rинистрации,муЕиципальЕьIх сJryжатцих подается зiUIвителем в аlц{иЕистрацию на имlI главыАдщинистраI\ии, мФЦ либо в орган государственной власти (орган *..r"ой

сilN{оупрtlВления) Тверской области,_ явллощийся учредителем многофункционапьного
цоIrтра (далоО - учредителЬ многофункциона*но.о чентра1, а ,*" в организации,
предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального з€жона JФ 210-Фз.В слrIае еслJI обжалуются решениrI и действия (бездействие) руководитеJшадминистРации, жалоба подаетсЯ в вышостоящий орган (в порядке подlмЕенноir"1.при отсугствии вышостоящего органа жа.тrобi подается непосредственно
руководитеJIю а.щ{инистрации.

жалобы на рошениrI и действия (бездействие) работника мФц подаются
руководиТеJIю этого мФц. Жалобы на рошениlI и действия (Ьездойствие) мФщ подu*оr."
учредитеJIю МФЦ или должЕостному ЛИЦУ, уполномоченному нормативным прttвовымtжтоМ ТверскоЙ области. Жалобы на решеншI и действия (боздействие) рйr""*о"оргttнизаций, предусмотронЕьD( частью 1.1 статьи 16 Федералirо.о закона ip ztо-оз,
подаются руководитеJuIм этих организаций.



29. Порядок подачи и рассмотрония жалобы
основанием для начала процедуры досудебного (внесулебного) обжалованшI явJuIется

постуtrлеIIие жа-побы, поданной в письмонной форме
на бумажном носителе, в электронной форме, в уполномочонньй

рассмотрению жалобы.
орган по

Жаrrоба на решеншI и действия (бездеЙствие) администрации, доJDкностного JIица
администрации, муниципального сJц/жатцего, руководитеJUI администрации, может быть
направлона по почте, через мФц, с испоJьзовrlЕием информационIIо-телекоммуникационной
сети кИнторнетD, официального сайта ад\{инистрации, Епгу, а тiжже может быть принята
при JIитIном приеме зчIявитеJUI.

Заявите.тпо обеспечивается возможность направлениrI жалобы на рошониrI и действия
(беЗДейСТВИе) аД{инистроции, должностного лица ад}4инистры\ии, муниципilJБного
сJryжатцего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закоIIа Ns 210-ФЗ с использованием
портЕIла федера_пьной государственной информационной системы, обеспец.tвшощей процесс
досудебного (внесудебного) обжалования рошений и действий (бездействия), .о".рйrr"о
при предостЕIвлоЕии государствонньж и муIIиципаJIьньD( услуг оргаЕап,lи, предоставJIrIющими
государственные и муЕициIIальные услуги, их должностными лицЕlп{и, государствоIIными и
муниципапьными сJrужатцими с использованием информациоЕно-толекоммуникационной
сети кИнтернет>> (далее - система досудебного обжаловаrrия).

Жалоба на решеЕшI и действия (бездействие) мФц, работника мФЦ может бытъ
направлена по почте, с использоваIIием информациоIIЕо-телекоммуfiикационноЙ сети
кИнтернет>, официального сайта мФц, Епгу, а также может быть принята при личном
приеме зffIвитеJUI.

жалоба на решеЕия и действия (бездействие) организаций, предусмотренЕьж частью
1.1 статьи 16 Федерального зtжона J\ъ 210-ФЗ, а также их работников может бiIть направлеЕа
п9 почте, с использованием информационно-толекоммуникационной сети <<Интернет>,
официальньж сайтов этих организаций, Епгу, а также может быть принята при личIIом
приеме заявитеJUI.

Жалоба, поступивш€ш в Администр&цию, подлежит регистрации не позднео
следующого рабочего дня со дIuI ее поступлениlI.

в слуrае податIи зiulвитолем жалобы через мФц, мФц обеспеwлвает передачу
жалобЫ В адмиЕистрацию в порядке и сроки, которыо установлены согпагпением о
взаимодействии между мФц и администращией, но не позднее следующего рабочего дЕlI со
дшI поступлениjI жалобы.

При подаче жалобы в электронном виде документы, указаЕные в пункте 4 Еастоящих
Правил, могут быть продстtlвлены в форме электронньD( документов, подписанЕьж
электронной подписью, ВИд которой предусмотрен законодатеJъством Российской
Федерашии, при этом документ, удостоверлощий литIность зшIвитеJUI, не требуется.

З0. Жалоба долхсна содержать:
1) наимоноваIIие ад{инистрЕIции, должностного лица администроции, либо

муниципt}JьIIого сJryжаттIего, МФЦ, его руководитеJш и (иtш) работникц оргаrшзаций,
предусмотренньD( частью 1.1 статьи 16 Федерального з.кона Ns 210-ФЗ, их руководителей и
(или) работников, решениrI и действия (бездействие) которьпс обжагуrотся;

2) фаrrлилию, имя, отчоство (последнее - при нали.паи), сведениlI о месте житеJБства
зzuIвитеJuI - физического лица либо наимоноваЕие, сводениrI

О мостонахождении заjIвитеJUI ,- юридического лица, а также номер (номера)
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при на-тпаwrи)

и почтовый адрос, по которым должен быть направлен ответ зЕUIвитеJIю;
3) сводения об обжагrуемьD( решениях и действи.ш< (боздействии) Адлинистрации,

должностIIого лица адмиIIистрации, либо муниципitльного служащего, МФЩ, работникамФц, оргаJIизацийо предусмотренньж частью 1.1 статьи 16 ФедеральЕого зtжона Jю 210-Фз
их работников;



4) доводы, Еа осIIовании которьD( заявитоль Ее согласеII с решеЕием
и действием (бездействием) адп{инистр ации, должIIостного лица адмиЕистрации, либомуЕиципttльного сJryжащего, мФц, работника мФц, оргttнизаций, предусмотреЕньж частью

1,1 статьи 16 ФодеральЕого зiжона от 27 июlм j0t-0 .одu ль 
'zю-оЗ 

кОЪ организации
предостtlвления государствеIIЕьж и муниципальньж услуг), их работников. Эаявителеммогут бьrть предстulвлены документы (при наличии), подтверждаюIщ,Iе доводы зtUIвитеJuI,
Jlиоо их копии.

31. Сроки рассмотрения жалобы
Жалоба, поступившаlI в ад4инистрацию, мФц, учродитело МФЦ, в организ ыJии,

ПРеДУСМОТРОННЫе ЧаСТЬЮ 1.1 СТаТЬИ 16 Федерального закоIIа }l! 210-Фз, либо 
" "Й..rоящийоргаII (при его налиT r,rи), подлежит рассмотрению в точение шпнадцати рабоlrгх дrей со дЙее рогистрации, а В сл)чае обжа.ltования отказа администрыIии, йоц, организаций,

предусмотреЕньж частью 1.1 статьи 1б Федерального зtжона Ng z1O-Ьз, в nprb*.
документов у зtUIвителя -шrrбо в испразлеЕии доп,УщонньIх опечаток и ошибок й*ч 

" 
.Ы;

обжалованшI нарушения установленЕого срока тzких исправлений - в точение пяти рабочихдней со дIuI ее регистрации.
Перечень основалий дJUI приостЕIновления рассмотроIlиrI ж€tлобы в слуlае, есливозможность приостilновлениll продусмотреIIа зtжоЕодатольством Российской Фодерации.
основания дJUI приостilновления рассмотрония жалобы отсугствуют.
32. Результат рассмотрениrI жалобы
По результаftш4 рассмотрония тсалобы пршIимается одно из следующих решений:1) жшrоба удовлотворяется, в том IIисле в форме оrrar"r'"приIrlтого решениrI,исправления допущенньD( опочаток и ошибок в вьцаЕньж в результате предостaвлеЕиrl

Услли докумеЕтах, возврата зffIвитеJIю денежньD( средств, взимЕtние которьD( непредусмотроIIо нор]4ативными правовыми актаI\{и Российской Федорации, нормативными
правовыми tжтtlп{и Тверской области, муниципzlльными правовыми акт€lil,lи;

2) в удовлотворении хrалобы откtlзывается.
А;цлипистрацшI отказьтRает в удовлетворении жалобы в соответствии с осIIоваIIиIIми.

предусмотреЕЕыми муЕиципальЕым правовым iктом.
мФц откalзывает в Удовлетворении жалобы в соответствии с основtlниями.

предусмотренными Порядком
Администрация ocTaBJUIeT жалобУ без ответа в соотвотствии

предусмотреЕными муЕиципальным правовым актом.
с основаниями,

мФЦ ocTaBJUIeT жалобу без ответа в соответствии с осIIовitЕиlIми, ,,редусмотренными
Порядком.

По результатаN{ рассмотрения жа.побы в соотвотствии с частью 7 статьи
11,2 ФедераJIъЕого закоЕа "об оргilнизации предостtlвлеIIия государственIIьD( услуг''
УПОЛНОМОЧеННЬЙ На ее РаССМОТРеНИе оРгilн, предоставллощий муниципitльную услугу,многофункциональньй цонтр, привлекаемiш организацшI, r{родителъмногофункционitльного центра принимzlют решение об удовлеr"ор.rli" жалобы либо оботка3о в ое удовлетворснии. Указанное решение принимается в форме ztкTa уполномоченногона ее рассмотроЕие органа предостаВJUIющегО государстВеIIнуЮ услугу,многофункцион€tJIьного центра, привлекаемой ор.*"aiцr", rIредитеJuIмногофункционtlльЕого центра.

При удовлотворении жалобы орган, предостilвляющий муниципztJъную услугу,многофункциональньй центр, привлекаемuш организациrI, уIредитоJIьмногофункцион€lпьЕого цонтра принимitют исчерпывtlющие меры trо устранениювьUIвленньж нарушоний, в том Iмсле по вьтлаче зtUIвитеJIю розультата муниципа-пьноЙ
услуги, не позднее 5 рабош,Iх дrей со днlI пришIтиrI решониJI, если иное не устrtновлеЕозаконодательством Российской Федерации.

в слуrае устtlIIовления в ходе иJIи по результатап{ рассмотрениJI жалобы признаков
состава адN{инистРативногО пр€lвонарУшениЯ или простУпления должЕIостное лицо, рбоrнип,



наделенные полномоtIиrIми по рассмотрению жалоб, незЕlмедлитеJБно направJIяют
имеющиеся материitлы в органы прокуратуры.

33. Порядок информировtlЕиJI зtuIвитеJuI о розультатi}х рассмотрения жалобы
Не позднее дЕrI, следующого за днем принrIтиrI рошониrI по жалобе, за;IвитоJIю в

письменноЙ форме и по желilнию заJIвитеJUI в электронной форме напрtlвJUIется
мотивированньй ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В слуrае признalниrl жалобы подложаIцей удовлетворению в ответе зIUIвитеJIю дается
информация о дойствиrж, осуществJшIомьIх оргtlном, предостtlвJulющим муЕиципаJIьную
услугу, многофункциональным центром либо оргilнизацией, предусмотренной частью 1.1
статьи 16 Федерального зЕжоЕа N 210-ФЗ, в цеJutх незаI\{едпительного устраЕениJI
вьuIвленньD( нарушений при оказании Услryгио а также приносятся извинения за
доставлонные неудобства и указывается информациrI о даьнейIшах действиrDь которые
необходлмо совершить за;IвитоJIю в цоJuD( поJгучениrI Услуги.

В слуlае признаЕшI жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заIIвитеJIю
даются аргументированЕые рЕхlъяснениJI о приtIинах принrIтого решониJI, а также
информация о порядке обжалованиrI приIuIтого решения.

В слуrае если жалоба бьша направлена в электронном виде посредством системы
досудебного обжалованиlI с использованием информационЕо-телекоммуникационной сети
кИнтернетD, ответ зIUIвитеJIю направJuIется посродством систомы досудебного обжалования.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы укrвываются:
а) наимеIIование органа, предоставJuIющего государственную услугу,
многофункционального центрц привлекаемой оргtlнизации, уIродитеJrI
многофункционального цонтрц рассмотревшего жалобу, должность, фаtrлилия, имl[, отчоство
(при налиlпrи) его должностного JIица, принявшего решение по жалобе;
б) номер, дата, место принlIтиrI решения, вкJIючtш сведениrI о должностIIом JIице, работнике,
решение или действие (бездействие) которого обжаrryется;
в) фамилия, имrI, отчество (при нали.п,rи) иrшr наимоIIование зtuIвитеJuI;
г) основания для принlIтиrI решения по жалобе;
д) принятое по жа-тtобо рошение;
е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранениrI вьuвленньж
нарушений, в том Iмсло срок предоставлениrI результата государственной услуги;
ж) сведения о порядке обжаловtшия приIuIтого по жалобе решеIIиrI.

34. Порядок обжаловitниll решеншI по жалобе.
Заявители имеют пр€Iво обжаловать решениrI и действия (бездействие), принrIтые

(осуществляемые) администрацией, должЕостным лицом ад\{инистрOции, муниципzlпьным
сJryжаIцими, МФЩ, работником МФЩ, а также организациями, продусмотренными частью
1.1 статьи 16 Федерального з.кона JЮ 210-ФЗ, или lD( работникалли в суд, в порядке и сроки,
установленные законодатеJьством Российской Федерации.

Право зtuIвитеJuI на полrIение информации и докумеЕтов, нообходимьж дJuI
обоснованиrI и рассмотрениlI жалобы

Заявители имеют право обратиться в адI\4инистрацию, МФЦ, а также организацию,
предусмотренную частью 1.1 статьи 16 Федерального зrкона Ns 210-ФЗ, за получонием
информации и документов, необходимьж дJuI обоснования и рассмотрениrI жалобы в
письмеЕноЙ форме по почте, с испоJьзованием информащионно-телокоммуникационноЙ сети
<<Интернет>>, официального сайта ад\{инистры\ии, ЕПГУ, а также при личном приеме
заIIвитеJUI.

35. Способы информЙрования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
Информацию о порядке подачи и рассмотрения жttлобы заявители могут поJrучить на

информационньж стондtж, расположонньD( в мостах предоставлениlI Услуги
Еепосредственно в администрат\ии, на официальном сайте адuинистрвции, в МФЩ, а также
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона Nэ 210-ФЗ, на
Епгу.


