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АДМИНИСТРАЦИЯ 
МОЛОКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
22.12.2022                                                                                              №  373
пгт Молоково

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения  на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в случае,  если маршрут, часть маршрута указанного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения Молоковского муниципального округа»

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 08 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным  законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" Администрация Молоковского муниципального округа Тверской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в случае, если маршрут, часть маршрута указанного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения Молоковского муниципального округа».
2.Постановление    Администрации Молоковского муниципального округа  от 22.11.2022№ 322   считать утратившим силу.
3.Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования и подлежит размещению на официальном сайте Администрации  Молоковского муниципального округа.

4.Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
 Глава Молоковского
 муниципального округа                                                         А.П. Ефименко
Утвержден
Постановлением Администрации

 Молоковского муниципального

 округа Тверской области

 от 22.12. 2022  № 373
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения 

на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов,  в случае, если маршрут, часть маршрута указанного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения 
Молоковского муниципального округа»
Раздел 1.Общие положения
1.1. Наименование муниципальной услуги
Административный регламент Администрации Молоковского муниципального округа Тверской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в случае, если маршрут, часть маршрута указанного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения Молоковского муниципального округа» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в случае, если маршрут, часть маршрута указанного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения Молоковского муниципального округа» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при исполнении муниципальной услуги, и определяет сроки  и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по исполнению муниципальной услуги.
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с 

а) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

б) Федеральным законом от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»; 

в) Федеральным законом от 24.07.1998 № 127-ФЗ «О государственном контроле за осуществлением международных автомобильных перевозок и об ответственности за нарушение порядка их выполнения»;
г) Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в РФ и о внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ»;
д) Приказом Министерства транспорта РФ от 30. 04. 2021 № 145 « Об утверждении правил обеспечения безопасности перевозок автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом»;
 е) Постановлением Правительства РФ от 31.01.2020 № 67 «Об утверждении правил возмещения вреда, причиняемого тяжеловесными транспортными средствами, изменении и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации»;
ж) Приказом Минтранса РФ от 12.08.2011 № 211 «Об утверждении порядка осуществления временных ограничений или прекращения движения транспортных средств по автомобильным дорогам федерального значения и частным автомобильным дорогам».
з) распорядительным актом администрации Молоковского муниципального округа, о введении ограничения или прекращения движения транспортных средств в период   неблагоприятных природно-климатических условий, принятом в соответствии с действующим законодательством РФ
1.3.Наименование органа, исполняющего муниципальную услугу

   Исполнение муниципальной услуги осуществляет заведующий отделом транспорта, связи и дорожного хозяйства администрации Молоковского муниципального округа.
1.3.1. В процессе исполнения муниципальной услуги заведующий отделом транспорта, связи и дорожного хозяйства администрации Молоковского муниципального округа  взаимодействует с:

а) Министерством транспорта Тверской области;

б) руководителями дорожных организаций, иными заинтересованными лицами.

1.4. Результат исполнения муниципальной услуги

Конечным результатом муниципальной услуги является:

- выдача специального разрешения на перевозку  крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов  по автомобильным дорогам общего пользования местного значения  Молоковского муниципального округа, либо отказ в выдаче разрешения.

1.5. Описание заявителей

1.5.1. Получателями муниципальной услуги являются физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженном в  письменной или электронной форме.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Место нахождения  Администрации Молоковского  муниципального округа и почтовый адрес: 171680, Тверская область, пгт. Молоково, ул. Ленина, 13.
2.1.2.График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги заведующим отделом транспорта, связи и дорожного хозяйства Администрации Молоковского муниципального округа.
	Понедельник
	    9.00-17.00, перерыв 13.00-14.00

	Вторник
	    9.00-17.00, перерыв 13.00-14.00

	Среда
	    9.00-17.00, перерыв 13.00-14.00

	Четверг
	    9.00-17.00, перерыв 13.00-14.00

	Пятница
	    9.00-15.00, перерыв 13.00-14.00

	Суббота
	    выходной

	Воскресенье
	    выходной


2.1.3. Справочные телефоны:

Телефон/факс 8(48275) 2-10-43
2.1.4. Адрес электронной почты: molokovskiy_reg@web.region.tver.ru
2.1.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется:

- непосредственно заведующим отделом транспорта, связи и дорожного хозяйства Администрации Молоковского муниципального округа;
- по письменным обращениям;

- с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты.

2.1.6. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость изложения информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

2.2. Основанием для рассмотрения предоставления муниципальной услуги, выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения Молоковского муниципального округа, является письменное обращение заявителя в адрес Администрации Молоковского муниципального округа.
2.2.1. Для получения специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов к заявлению прилагаются следующие документы:

1) схема тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства (автопоезда) с изображением размещения груза (при наличии груза) (рекомендуемый образец схемы приведен в приложении N 3 к настоящему Регламенту). На схеме изображаются транспортное средство, планируемое к участию в перевозке, его габариты с грузом (при наличии груза), количество осей и колес на нем, взаимное расположение осей и колес, распределение нагрузки по осям, а также при наличии груза - габариты груза, расположение груза на транспортном средстве, погрузочная высота, свес (при наличии) (изображается вид в профиль, сзади);

2) копия документов каждого транспортного средства (паспорт транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного средства, паспорт самоходной машины), с использованием которого планируется поездка (для транспортных средств, зарегистрированных федеральными органами исполнительной власти и федеральными государственными органами, в которых законодательством Российской Федерации предусмотрена военная служба, органами Государственного надзора за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники, а также за пределами Российской Федерации, и (или) при подаче заявления в уполномоченный орган на бумажном носителе).

2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги (срок рассмотрения поступившего заявления, выдача сведений по заявлению) - семь календарных дней со дня подачи заявления и документов, предусмотренных разделом 2.2. настоящего административного регламента.

2.3.2. В общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги не входят периоды времени, затраченные заявителем на исправление и доработку документов, предусмотренных разделом 2.6. настоящего административного регламента.

2.3.3. Начало общего срока осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги исчисляется с даты представления заявителем полного комплекта документов, предусмотренных разделом 2.6. настоящего административного регламента, не требующих исправления и доработки.

2.3.4. Время ожидания в очереди при подаче или получении документов у заведующего отделом транспорта, связи и дорожного хозяйства Администрации Молоковского муниципального округа не должно превышать пятнадцати минут.

2.4. Перечень оснований для приостановления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Администрация  Молоковского муниципального округа принимает решение об отказе в выдаче специального разрешения в случае, если:

1) информация о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица не соответствует информации, указанной в заявлении;

2) установленные требования о перевозке груза, не являющегося неделимым, не соблюдены;

3) сведения, предоставленные в заявлении и документах, не соответствуют техническим характеристикам транспортного средства и груза, а также технической возможности осуществления заявленной перевозки;

4) технические характеристики и регистрационные данные транспортных средств не соответствуют указанным в заявлении;

5) при согласовании маршрута установлена невозможность осуществления движения по заявленному маршруту тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства с заявленными техническими характеристиками в связи с техническим состоянием автомобильной дороги, искусственного сооружения или инженерных коммуникаций, а также по требованиям безопасности дорожного движения;

6) отсутствует согласие заявителя, предусмотренное пунктом 22.1  Порядка, утвержденного приказом Минтранса России от 5 июня 2019 г. N 167 « Об утверждении порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства»  на:

разработку проекта организации дорожного движения и (или) специального проекта;

проведение оценки технического состояния автомобильной дороги;

принятие специальных мер по обустройству пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;

укрепление автомобильных дорог или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;

7) заявитель не внес плату в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам тяжеловесным транспортным средством и не предоставил копии платежных документов, подтверждающих такую оплату ;

8) отсутствуют оригиналы заявления и схемы тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства (автопоезда), а также заверенные регистрационные документы транспортных средств в соответствии с подпунктом 2 пункта 9 и пунктом 10 настоящего Порядка, при обращении заявителя за получением оформленного бланка специального разрешения в случае, если заявление и документы направлялись в уполномоченный орган с использованием факсимильной связи;

9) отсутствует в установленный срок согласование или поступил мотивированный отказ в согласовании владельцев автомобильных дорог или согласующих организаций;

10) истек указанный в заявлении срок перевозки.

Заведующий отделом транспорта, связи и дорожного хозяйства администрации Молоковского муниципального округа в течение одного рабочего дня со дня принятия решения об отказе в выдаче специального разрешения выбранным заявителем способом связи информирует его о принятом решении, указав основания принятия данного решения.

Заведующим отделом транспорта, связи и дорожного хозяйства Администрации Молоковского муниципального округа в случае принятия решения об отказе в выдаче специального разрешения по основаниям, указанным в подпунктах 1, 2 настоящего пункта, выбранным заявителем способом связи информирует его о принятом решении в течение четырех рабочих дней со дня регистрации заявления.

2.5. Требования к зданию (помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга

     Центральный вход в здание должен быть оборудован табличкой с наименованием: «Администрация Молоковского муниципального округа».
     На территории, прилегающей к месторасположению здания, должны быть предусмотрены места для парковки автотранспортных средств. Получатели муниципальной услуги имеют право на свободный бесплатный доступ к парковочным местам.

     Доступ в здание, в котором оказывается муниципальная услуга, должен быть оборудован с учетом потребностей лиц с ограниченными возможностями, а рядом со зданием должна быть стоянка для размещения принадлежащих им транспортных средств. 

     В случае отсутствия технических возможностей оборудования здания с учетом потребностей лиц с ограниченными возможностями,  заявитель может воспользоваться альтернативными способами получения муниципальных услуг (почтой, через представителя, через Единый портал государственных и муниципальных услуг). Заведующий отделом транспорта, связи и дорожного хозяйства Администрации Молоковского муниципального округа по заявке лица с ограниченными возможностями выезжает непосредственно к заявителю для оказания соответствующей услуги.

 Требования к местам ожидания приема:
     Места ожидания непосредственного взаимодействия с сотрудниками  отдела  в связи с предоставлением муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, предусмотренным для общественных помещений.

     В местах ожидания приема для предоставления муниципальной услуги должны быть предусмотрены сидячие места для посетителей. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

     В местах ожидания и непосредственного представления муниципальной услуги должны быть соблюдены санитарные и противопожарные требования, для посетителей должен быть обеспечен свободный доступ в санитарно-бытовые помещения.

     Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

     В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы  путей эвакуации посетителей и сотрудников отдела. 

 Требования к местам приема заявителей:
 Места приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

         а) номера кабинета, наименования структурного подразделения, фамилии, имени, отчества  должностного лица, ведущего прием граждан;

        б) графика приема граждан, времени перерыва на обед, технического перерыва.

      Рабочее место сотрудника отдела осуществляющего прием заявителей, оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

      Получателям муниципальной услуги должна быть предоставлена возможность копирования необходимых для предоставления муниципальной услуги документов по ценам, не превышающим среднерыночную цену услуг по копированию.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель предоставляет следующие документы:

- письменное обращение (заявление) о предоставлении муниципальной услуги (Приложение 1 к настоящему административному регламенту);
-  документ, удостоверяющий личность заявителя;
- документ, удостоверяющий право заявителя действовать от имени иного физического или юридического лица;

-  документы, указанные в п. 2.2.1. административного регламента.
2.6.2. Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом и распечатано посредством электронных печатающих устройств.

2.6.3. Заявление на предоставление муниципальной услуги составляется и подписывается заявителем.

2.6.4. Прием документов на предоставление муниципальной услуги осуществляется по адресу: Тверская область, пгт Молоково, ул. Ленина, 13, в соответствии с графиком (режимом) приёма, указанным в пункте 2.1.2. настоящего административного регламента.


Получатели муниципальной услуги помимо личного обращения по адресу, указанному в настоящем подпункте, могут обратиться за получением муниципальной услуги путем направления запроса или документов почтовым отправлением, через представителя, через Единый портал государственных и муниципальных услуг в сети Интернет, через многофункциональный центр предоставления муниципальных услуг (МФЦ) или специалиста (специалистов), работающих по принципу «одного окна». 

2.7. Размер платы при предоставлении муниципальной услуги
 При предоставлении муниципальной услуги плата с заявителя не взимается.

2.8. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
            Заявление регистрируется в день представления заведующему отделом транспорта, связи и дорожного хозяйства администрации Молоковского муниципального округа заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.9. Показатели доступности и качества оказываемых услуг

2.9.1. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:
1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;

3) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Молоковского муниципального округа.

  2.9.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

Раздел 3. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных действий процедур

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления и представленных документов, оценка технической возможности реализации заявленной муниципальной услуги;

- направление заявителю результата  предоставления муниципальной услуги.

3.1.2. Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок – схеме, представленной в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Приём и регистрация заявления        

3.2.1. Основанием для начала исполнения процедуры приема документов и регистрации заявления на предоставление муниципальной услуги является личное обращение заявителя либо его уполномоченного представителя в  Администрацию Молоковского муниципального округа.

3.2.2. Заведующий отделом транспорта, связи и дорожного хозяйства Администрации Молоковского муниципального округа проверяет:

-  документы, удостоверяющие личность заявителя;

-  правильность заполнения заявления.

-  наличие необходимых документов.

3.3. Рассмотрение заявления и представленных документов, оценка технической возможности реализации заявленной муниципальной услуги
3.3.1. Основанием для начала данной процедуры является поступление заявления с резолюцией Главы Молоковского муниципального округа заведующему отделом транспорта, связи и дорожного хозяйства администрации Молоковского муниципального округа для оформления Разрешения.
3.3.2. Заведующий отделом транспорта, связи и дорожного хозяйства Администрации Молоковского муниципального округа при выявлении обстоятельств, указанных в пункте 2.4. настоящего административного регламента:

1) готовит на бланке Администрации Молоковского муниципального округа письменное уведомление об отказе в выдаче Разрешения с указанием причин и оснований принятого решения;

2) направляет уведомление об отказе на подпись Главе Молоковского муниципального округа (или лицу, его замещающему).

   Глава Молоковского муниципального округа после подписания уведомления об отказе направляет его заведующему отделом транспорта, связи и дорожного хозяйства Администрации Молоковского муниципального округа.
 3.3.3. При наличии правовых оснований к выдаче Разрешения принимает решение о возможности выдачи Разрешения;

1) в случае принятия решения о выдаче Разрешения заведующий отделом транспорта, связи и дорожного хозяйства Администрации Молоковского муниципального округа готовит проект Разрешения в трёх экземплярах  и направляет его на подпись Главе  Молоковского муниципального округа;

2) Глава Молоковского муниципального округа подписывает Разрешение и направляет его заведующему отделом транспорта, связи и дорожного хозяйства Администрации Молоковского муниципального округа 
3.3.4. Время выполнения административной процедуры составляет не более 7 календарных дней.

3.4. Направление заявителю результата  представление муниципальной услуги
3.4.1. Основанием для начала процедуры является поступление к заведующему отделом транспорта, связи и дорожного хозяйства Администрации Молоковского муниципального округа подписанного Главой округа «Разрешения» либо «Уведомления» об отказе.

 3.4.2. Заведующий отделом транспорта, связи и дорожного хозяйства Администрации Молоковского муниципального округа в течение трёх дней уведомляет заявителя по телефону о необходимости получения  Разрешения, либо  уведомления об отказе.

3.4.3.  При выдаче результата предоставления муниципальной  услуги заведующий отделом транспорта, связи и дорожного хозяйства Администрации Молоковского муниципального округа:

- устанавливает личность заявителя, либо уполномоченного им лица в установленном законом порядке;

- при личном обращении выдает заявителю один экземпляр Разрешения под подпись в журнале учета выданных Разрешений или выдает заявителю уведомление об отказе. Второй экземпляр Разрешения (уведомления)  хранится у специалиста администрации.

 3.4.4. Выдача Разрешения осуществляется в соответствии с графиком (режимом) приёма заявителей.

3.4.5. При письменном направлении заявителю результата муниципальной услуги делается отметка в журнале регистрации исходящей корреспонденции.
3.4.6. Время выполнения административного действия, указанного в пп. 3.4.3., 3.4.5,  составляет не более одного дня.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за соблюдением заведующим отделом транспорта, связи и дорожного хозяйства Администрации Молоковского муниципального округа последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги, определенных настоящим административным регламентом,   осуществляется  Главой Молоковского муниципального округа.

4.2. Заведующий отделом транспорта, связи и дорожного хозяйства Администрации Молоковского муниципального округа несёт персональную ответственность в соответствии с законодательством и должностной инструкцией за:

- соблюдение сроков, порядка приёма документов и выдачи Разрешения;

- полноту и правильность оформления Разрешения;

- соблюдение настоящего административного регламента в соответствии с законодательством.

4.3. Заявители вправе направить письменное обращение в адрес Главы Молоковского муниципального округа с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной функции.

   В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте (электронной почте) информация о результатах проверки, проведенной по обращению. Информация подписывается Главой Молоковского муниципального округа или уполномоченным им должностным лицом.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также муниципальных служащих
5.1. Действия (бездействие) заведующего отделом транспорта, связи и дорожного хозяйства Администрации Молоковского муниципального округа, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заинтересованными лицами в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Заявители могут обжаловать действия (бездействие):

- заведующего отделом транспорта, связи и дорожного хозяйства Администрации Молоковского муниципального округа –  Главе Молоковского муниципального округа или в судебном порядке;

5.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу.

5.4. При обращении заявителей в письменной форме рассмотрение обращений граждан и организаций осуществляется в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.

5.5. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает:

1) наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица,

2) фамилию, имя, отчество заявителя - физического лица, полное наименование заявителя - юридического лица,

3) почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения,

4) суть обращения (жалобы),

5) личную подпись и дату подачи обращения (жалобы).

      В жалобе указываются причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства и доводы, на основании которых заявитель считает нарушенными его права и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования (об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия)), а также иные сведения, которые считает необходимым сообщить для рассмотрения жалобы.

    К жалобе могут быть приложены документы или копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства и доводы.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

   При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

   Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

    Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.8. В случае подтверждения в ходе проведения проверок фактов, изложенных в жалобе, на действия (бездействия) и решения должностных лиц администрации округа, принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, Глава округа  либо уполномоченное им должностное лицо, принимает решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы.

   Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

Приложение № 1

к Административному регламенту

Согласовано
Глава Молоковского муниципального округа                      

                                                                                          __________      

                                                                                                                                      (подпись)                                                                      

ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства
______________________________________________________________
   Подпись руководителя организации 
М.П.  

Приложение №2
к Административному регламенту

Блок – схема
последовательности выполнения административных процедур
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, 
проходящим полностью или частично по дорогам местного значения 
Молоковского муниципального округа 
	Рассмотрение заявления и представленных документов и оценка технической возможности предоставления заявленной муниципальной услуги.


↓
	Прием, первичная обработка и регистрация заявления о выдаче разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения Молоковского  муниципального округа


                                   ↓                                                                     ↓
	Принятие положительного решения

(выдача разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения Молоковского муниципального округа)
	Принятие отрицательного решения (отказ в выдаче разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения Молоковского муниципального округа)


Приложение N 3

к Административному регламенту

Рекомендуемый образец

СХЕМА

тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного

средства (автопоезда)

Вид сбоку:
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    Вид сзади:
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_____________________________________ ____________________________

    (должность, Ф.И.О. заявителя)         (подпись заявителя)

                                                         М.П. (при наличии)

