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1. Общие требования

Настоящий документ включает в себя описание формата файла:

· формируемого Федеральными органами исполнительной власти (далее – ФОИВ) или высшими органами государственной власти субъектов Российской Федерации (ВОВС) для загрузки в Программный комплекс «Портал Универсальной электронной карты»;

· содержащего данные Каталога услуг для авансовых платежей, предоставляемых подведомственными ФОИВ организациями или бюджетными учреждениями субъекта Российской Федерации (муниципальных образований), находящимися в ведении ВОВС.

2. Структура имени файлов

2.1 Структура имени файла с Каталогом услуг
Каталог услуг создается в виде файла Microsoft Excel с расширением "xls" с именем:

PPP_YYYYMMDD_N_Z.xls (при формировании ФОИВ) или 

R_YYYYMMDD_N_Z.xls (при формировании ВОВС),

где:

PPP–код ФОИВ в соответствии с Перечнем главных распорядителей средств федерального бюджета (код главы по ППП);

R – код субъекта Российской Федерации по ОКТМО (первые символы, определяющие уникальность субъекта РФ - от двух до трех символов);
YYYYMMDD – дата формирования файла ФОИВ (ВОВС), где DD – день месяца, MM - месяц; YYYY – год;

N –  порядковый номер файла, сформированного ФОИВ (ВОВС) в течение дня;
Z – номер версии требований к формату передачи Каталога услуг в электронном виде, всегда заполняется значением 4. 
Пример:

052_20121012_1_4.xls, где:

052 - код ФОИВ по ППП (Федеральное агентство водных ресурсов);

20121012 – дата формирования файла (12.10.2012);

1 - порядковый номер файла, сформированного ФОИВ (ВОВС) в течение дня;
4 – текущий номер версии требований к формату передачи Каталога услуг в электронном виде.
Файл с расширением "xls", содержащий данные Каталога услуг, должен быть упакован в архив формата ZIP (ZIP-format).

2.2 Структура имени архивного файла

Файл, содержащий Каталог услуг и вложенный в архивный файл, должен быть подписан электронной подписью.

Архивный файл c расширением ZIP и должен иметь имя:

PPP_YYYYMMDD_N_Z.zip (при формировании ФОИВ) или 

R_YYYYMMDD_N_Z.zip (при формировании ВОВС),

где:

PPP–код ФОИВ в соответствии с Перечнем главных распорядителей средств федерального бюджета (код главы по ППП);

R – код субъекта Российской Федерации по ОКТМО (первые символы, определяющие уникальность субъекта РФ - от двух до трех символов);

YYYYMMDD – дата формирования файла ФОИВ (ВОВС), где DD – день месяца, MM - месяц; YYYY – год;

N – порядковый номер файла, сформированного ФОИВ (ВОВС) в течение дня;
Z – номер версии требований к формату передачи Каталога услуг в электронном виде, всегда заполняется значением 3.
Пример:

Пример имени архивного файла, содержащего текстовый файл.

052_20121012_1_4.zip, где:

052 - код ФОИВ по ППП (Федеральное агентство водных ресурсов);

20121012 – дата формирования файла (12.10.2012);

1 - порядковый номер файла, сформированного ФОИВ (ВОВС) в течение дня;
4 – текущий номер версии требований к формату передачи Каталога услуг в электронном виде.
2.3  Структура файла с Каталогом услуг
Файл должен состоять из трех страниц со следующими наименованиями:

· «Услуги» (содержит информацию об услугах, оказываемых находящимися в ведении ФОИВ (ВОВС) организациями);

·  «Получатели» (содержит информацию обо всех организациях (получателях платежа);

·  «Платежные реквизиты» (содержит информацию о платежных реквизитах, необходимую для формирования платежного поручения в целях оплаты услуг, оказываемых находящимися в ведении ФОИВ (ВОВС) организациями).

В случае необходимости добавления, изменения или удаления какой-либо информации, ранее представленной ФОИВ (ВОВС) в файле с Каталогом услуг, должен быть сформирован новый файл, содержащий полную информацию обо всех услугах, получателях платежа и платежных реквизитах для оплаты услуг.

3. Требования к составу информации

3.1 Требования к составу информации страницы «Услуги» файла

Шаблон страницы «Услуги» файла приведен на Рисунке 1.

[image: image1.png]Hngopyanus 06 yeryrax





Рисунок 1. Информация об услугах

Информация по заполнению полей страницы «Услуги» файла с Каталогом услуг приведена в Таблице 1.

Таблица1

Описание полей страницы «Услуги»

	Номер графы
	Наименование графы
	Описание данных
	Обязатель-ность заполнения
	Ограни-чения по длине

	1
	Код услуги
	Код услуги в соответствии с одним из следующих реестров:

· Федеральным реестром государственных услуг (функций) (далее – ФРГУ);

· Реестром ФОИВ (ВОВС), формируемым для услуг, информация о которых отсутствует в ФРГУ (уникальный код присваивается для каждой отдельной услуги со структурой кода услуги ХХХ; код услуги формируется ФОИВ (ВОВС) в порядке возрастания, начиная с 001).
	Да
	

	2
	Наименование услуги
	Наименование услуги в соответствии с одним из следующих реестров:

· ФРГУ;

· Реестром ФОИВ (ВОВС), формируемым для услуг, информация о которых отсутствует в ФРГУ.
	Да
	

	3
	Описание услуги
	Описание услуги для отображения пользователю Портала УЭК.
	Нет
	


3.2 Требования к составу информации страницы «Получатели» файла

Шаблон страницы «Получатели» файла приведен на Рисунке 2.
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Рисунок 2. Информация о получателях платежа

Информация по заполнению полей страницы «Получатели» файла с Каталогом услуг приведена в Таблице 2.

Таблица 2

Описание полей страницы «Получатели»

	Номер графы
	Наименование графы
	Описание данных
	Обязатель-ность заполнения
	Ограни-чения по длине

	1
	Код реквизитов получателя платежа
	Код реквизитов получателя платежа заполняется цифровым значением порядкового номера поля, начиная со значения «1».

Значение кода реквизитов получателя платежа для каждого поля страницы «Получатели» должен быть уникальным.
	Да
	<=4

	2
	Получатель платежа, наименование
	Наименование получателя платежа – администратора доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации (далее – администратор доходов).
	Да
	<=2000

	3
	Получатель платежа, ИНН
	ИНН получателя платежа - администратора доходов.
	Да
	10

	4
	Получатель платежа, КПП
	КПП получателя платежа - администратора доходов.
	Да
	9

	5
	Наименование органа ФК
	Полное или сокращенное наименование органа Федерального казначейства, на расчетный счет которого должна быть зачислена сумма оплаты услуги.
	Да, если графа 6 не заполнена
	<=2000

	6
	Наименование финоргана
	Наименование финансового органа субъекта Российской Федерации (муниципального образования), в котором открыт лицевой счет получателя платежа.
	Да, если графа 5 не заполнена
	<=2000

	7
	Номер л/с, открытый получателю платежа или финоргану
	Номер лицевого счета получателя платежа – администратора доходов или вышеуказанного финансового органа, открытый в органе Федерального казначейства.
	Да
	<=20

	8
	Банковские реквизиты органа ФК (финоргана), номер р/с
	Номер расчетного счета органа Федерального казначейства, на который должна быть зачислена сумма оплаты услуги (далее – расчетный счет).
	Да
	20

	9
	Банковские реквизиты органа ФК (финоргана), наименование банка
	Наименование кредитной организации, в которой открыт расчетный счет органа Федерального казначейства.
	Да
	<=100

	10
	Банковские реквизиты органа ФК (финоргана), БИК банка
	БИК кредитной организации, в которой открыт расчетный счет органа Федерального казначейства.
	Да
	9

	11
	Банковские реквизиты органа ФК (финоргана), корсчет банка
	Корреспондентский счет кредитной организации, в которой открыт расчетный счет.
	Нет
	20

	12
	Код по ОКТМО
	Код ОКТМО (в соответствии с Общероссийским классификатором территорий муниципальных образований) муниципального образования, на территории которого находится получатель платежа – администратора доходов.
	Нет
	8 или 11


3.3 Требования к составу информации страницы «Платежные реквизиты» файла

Шаблон страницы «Платежные реквизиты» файла приведен на Рисунке 3.
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Рисунок 3. Информация о платежных реквизитах для оплаты услуг

На странице «Платежные реквизиты» должно быть столько строк по каждой услуге, сколько комбинаций платежных реквизитов для формирования платежных поручений по ее оплате возможно.

Информация по заполнению полей страницы «Платежные реквизиты» файла с Каталогом услуг приведена в Таблице 3.

Таблица3

Описание полей страницы «Платежные реквизиты»

	Номер графы
	Наименование графы
	Описание данных
	Обязатель-ность заполнения
	Ограни-чения по длине

	1
	Код услуги
	Код услуги, информация о котором содержится на странице «Услуги» данного файла.
	Да
	

	2
	Код реквизитов получателя платежа
	Код реквизитов получателя платежа, информация о котором содержится на странице «Получатели» данного файла.
	Да
	<=4

	3
	Получатель платежа, ИНН
	ИНН получателя платежа - администратора доходов.
	Да
	10

	4
	Получатель платежа, КПП
	КПП получателя платежа - администратора доходов.
	Да
	9

	5
	Наименование поставщика услуги
	Наименование поставщика услуги. Заполняется только в случае, если поставщик услуги не является получателем платежа.
	Нет
	<=2000

	6
	Сведения о муниципальном образовании, на территории которого мобилизуются платежи, правило выбора
	Правило выбора муниципального образования, код по ОКАТО которого должен быть указан в поле 105 платежного поручения.

Не заполняется, если в поле 105 платежного поручения должен быть указан код по ОКАТО муниципального образования по месту нахождения получателя платежа.

Возможные значения:
· Место нахождения поставщика услуг;

· Место регистрации плательщика.
	Нет
	

	7
	Сведения о муниципальном образовании, на территории которого мобилизуются платежи, наименование
	Наименование муниципального образования.

Заполняется только в случае, если в графе 5 «Сведения о муниципальном образовании, на территории которого мобилизуются платежи, правило выбора» данной страницы указано значение ‘Место регистрации плательщика’.
	Нет
	

	8
	Сведения о муниципальном образовании, на территории которого мобилизуются платежи, код по ОКАТО
	Код ОКАТО (в соответствии с Общероссийским классификатором объектов административно-территориального деления) муниципального образования, на территории которого мобилизуются (собираются) денежные средства – доходы бюджетов бюджетной системы Российской Федерации.
	Нет
	11

	9
	Сведения о муниципальном образовании, на территории которого мобилизуются платежи, код по ОКТМО
	Код ОКТМО (в соответствии с Общероссийским классификатором территорий муниципальных образований) муниципального образования, на территории которого мобилизуются (собираются) денежные средства – доходы бюджетов бюджетной системы Российской Федерации.
	Да
	8 или 11 или значение «0»

	10
	Идентификатор плательщика, используемый получателем платежа; код типа федерального идентификатора плательщика
	Указывается код типа федерального идентификатора плательщика (обязателен для заполнения при использовании  получателем платежа/поставщиком услуг федерального идентификатора плательщика).

Возможные коды типа федерального идентификатора плательщика:

· 
· <01> – серия и номер паспорта гражданина Российской Федерации;

· <02> – номер свидетельства органов ЗАГСа, органа исполнительной власти или органа местного самоуправления о рождении гражданина;

· <03> – номер паспорта моряка (удостоверения личности моряка);

· <04> – номер удостоверения личности военнослужащего Российской Федерации;

· <05> – номер военного билета военнослужащего;

· <06> – номер временного удостоверения личности гражданина Российской Федерации;

· <07> – номер справки об освобождении из мест лишения свободы;

· <08> – номер паспорта иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина;

· <09> – номер вида на жительство;

· <10> – номер разрешения на временное проживание (для лиц без гражданства);

· <11> – номер удостоверения беженца;

· <12> – номер миграционной карты;

· <13> – номер паспорта гражданина СССР;
· <14> – номер страхового номера индивидуального лицевого счета застрахованного лица в системе персонифицированного учета Пенсионного фонда РФ (СНИЛС);
· <21> – ИНН;

· <22> - номер водительского удостоверения;

· <24> – номер свидетельства о регистрации транспортного средства в органах Министерства внутренних дел РФ.
	Да
	2

	11
	Идентификатор плательщика, используемый получателем платежа; описание для отображения в интерфейсе
	Описание не федерального идентификатора плательщика, используемого получателем платежа/поставщиком услуг, для отображения пользователям Портала УЭК.
	Нет
	

	12
	Тип платежа (для поля 110 платежного поручения)
	Перечень возможных значений или конкретное значение типа платежа (информация для поля 110 платежного поручения). Разделитель между значениями – <;>.
Значения, отличные от значения <0>, указываются только для платежей, администрируемых налоговыми органами.
Возможные значения:
· <0> – не указывается;

· 
· 
· 
· 
· 
· <ПЕ> - уплата пени;

· <ПЦ> - уплата процентов;
· <ШТ> - уплата штрафа;

· <ЗД> - уплата в счет погашения задолженности.
· 
· 
· 
	Да
	

	13
	КБК (для поля 104 платежного поручения)
	Код бюджетной классификации в соответствии с классификацией доходов бюджетов РФ (информация для поля 104 платежного поручения).
	Да
	20 или значение «0»

	14
	Назначение платежа (шаблон для поля 24 платежного поручения)
	Шаблон для заполнения поля 24 «Назначение платежа» платежного поручения.

Например: «Госпошлина по договору найма жилого помещения №<номер договора> от <дата заключения договора>.».
	Да
	

	15
	Признак обязательности указания статуса плательщика в платежном поручении (в поле 101)
	Проставляется признак необходимости указания пользователем Портала УЭК статуса плательщика в целях заполнения поля 101 платежного поручения, формируемого для оплаты услуги.

Возможные значения:

· <Да>;

· <Нет>.
	Да
	

	16
	Основание платежа (для поля 106 платежного поручения)
	Перечень возможных значений или конкретное значение основания платежа (информация для поля 106 платежного поручения). Разделитель между значениями – <;>.
Значения, отличные от значения <0>, указываются только для платежей, администрируемых налоговыми органами.
Возможные значения:
· <0> – не указывается;

· <ТП> - платежи текущего года;

· <ЗД> - добровольное погашение задолженности по истекшим налоговым, расчетным (отчетным) периодам при отсутствии требования налогового органа об уплате налогов (сборов);

· <БФ> - текущий платеж физических лиц - клиентов банка (владельцев счета), уплачиваемые со своего банковского счета;

· <ТР> - погашение задолженности по требованию налогового органа об уплате налогов (сборов);

· <РС> - погашение рассроченной задолженности;

· <ОТ> - погашение отсроченной задолженности;

· <РТ> - погашение реструктурируемой задолженности;

· 
· <ПБ> - погашение должником задолженности в ходе процедур, применяемых в деле о банкротстве;

· <ПР> - погашение задолженности, приостановленной к взысканию;

· <АП> - погашение задолженности по акту проверки;

· <АР> - погашение задолженности по исполнительному документу;

· <ИН> - погашение инвестиционного налогового кредита;
· <ТЛ> - погашение учредителем (участником) должник, собственником имущества должника – унитарного предприятия или третьем лицом задолженности в ходе процедур, применяемых в деле о банкротстве;
· <ЗТ> - погашение текущей задолженности в ходе процедур, применяемых в деле о банкротстве.
	Да
	

	17
	Сумма (руб.)
	Сумма платежа в рублях Российской Федерации.
Знак «.» (точка) в сумме используется как разделитель рублей и копеек.
	Нет
	

	18
	Дата ввода в действие
	Дата ввода в действие платежных реквизитов для оплаты услуги в формате <DD.MM.YYYY>.
	Да
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	Дата окончания действия
	Дата окончания действия платежных реквизитов для оплаты услуги в формате <DD.MM.YYYY>.
	Нет
	


